Zékladni skola Prostéjov, ul. E. Valenty 52
Edvarda Valenty 3970/52, 796 03 Prostéjov

19. VNITRNI RAD SKOLNI JIDELNY

Cj.: z§val 609/19

Spisovy znak: 111

Skartacni znak: Al10

Vypracoval: Mgr. Radim Weisser, feditel skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 26. 8. 2019

Schvalil: Mgr. Radim Weisser, feditel Skoly
Smérnice nabyva Ginnosti: 1.9.2019

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatk, které tvoti
soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zékladé¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zadkladnim stfednim, vys$Sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), v platném znéni, vydavam jako statutarni organ
Skoly tuto smérnici.

Vnitini fad Skolni jidelny byl zpracovan v souladu se Zadkonem ¢ 561/2004 Sb. o ptedskolnim,
zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (3kolsky zékon). Ridi se Vyhlaskou
¢. 107/2005 Sb. o skolnim stravovani a Vyhlaskou ¢. 602/2006 Sb. o hygienickych pozadavcich
na stravovaci sluzby a o zasadach osobni a provozni hygieny pii ¢innostech epidemiologicky
zavaznych. Dalsimi podklady jsou Natizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) ¢. 852/2004

0 hygien¢ potravin, zakon ¢. 258/2000 Sb. o ochrané vefejného zdravi ve znéni pozdéjsich
predpist a vyhlaska ¢. 84/2005 Sh. 0 nékladech na zavodni stravovani a jejich uhradé

Vv piispévkovych organizacich.

Vnitini fad Skolni jidelny je zavazny pro vSechny osoby, které se stravuji ve Skolni jidelné,
Vv pripad¢ nezletilych zaka 1 pro jejich zakonné zastupce.

1. Plsobnost a zasady smérnice

Tato smérnice (dale jen 7ad skolni jidelny) upravuje pravidla provozu mistnosti uréené ke
stravovani zakt a zamé&stnanci Skoly (dale jen Skolni jidelna), vymezuje povinnosti stravovaciho
zafizeni a Skoly, ktera tuto sluZzbu vyuziva pro své zaky.

Zasady smérnice:

- musi byt vydana pisemn¢,

- nesmi byt vydana v rozporu s pravnimi piedpisy,

- nesmi byt vydana se zpétnou u€innosti,

- vznika na dobu neurcitou,

- je zavazny pro vSechny zaméstnance organizace,

- feditel Skoly je povinen seznamit zaméstnance s vydanim, zménou nebo zrusenim této smérnice
nejpozdéji do 15 dnt,

- smérnice musi byt pfistupnd v§em zaméstnanciim.



2. Organizace dohledu

a)

b)
c)

d)

f)
9)
h)

Rad $kolni jidelny je soubor pravidel a opatieni spojenych s provozem mistnosti $kolni
jidelny urcené ke stravovani zakii a zaméstnancti Skoly. (Pojem Skolni jidelna se pouziva
jako ne zcela spravné oznaceni pro mistnost, kde se konzumuje strava. Je nutné odlisit jej
od pojmu skolni jidelna pouzivany pro cely komplex pro piipravu stravy — kuchyni, sklady,
ptipravnu jidel — pro ktery se obyc¢ejné pouziva oznaceni Skolni kuchyné. Pravni predpisy
pouzivaji pojem stravovaci zarizeni.)

Skolni jidelna je v provozu v pracovni dny od 11:30 h do 14:00 h.

Dohled ve $kolni jideln¢ zajistuji zaméstnanci pravnické osoby vykonavajici ¢innost

Skolni jidelny (pedagogicti pracovnici Skoly, pfipadné jini zaméstnanci Skoly). Rozvrh

dohledu je vyvésen v jidelné.

Dohlizejici pracovnici vydavaji pokyny k zajisténi kdzné zaki, hygienickych a kulturnich

stravovacich navykd.

Dohlizejici pracovnici zejména

aa) sleduji reakce stravnikti na mnozstvi a kvalitu jidla (teplota, chut’, vzhled, mnozstvi soli
a kofteni,...), v pfipad¢ pochybnosti miize pozadat pracovniky stravovaciho zafizeni o
degustacni porci a pfipominky zapsat do provozni knihy, kterd je k témto ucelim
vedena ve stravovacim zafizeni. Velikost porci Ize zjistit prevazenim, kazdou soucast
jidla zvlast’ (maso, ptilohy,...) a vysledek opét zapsat do provozni knihy;

bb) sleduji zptisob vydeje stravy, pii opakovanych problémech s plynulosti vydeje stravy
upozorni vedeni Skoly, které s vedouci stravovaciho zatfizeni projedna népravu;

cc) sleduji dodrzovani hygienickych pravidel vydavajicim persondlem stravovaciho
zafizeni — pracovni plaste a jejich Cistota, pokryvky hlavy, rukavice apod.;

dd) zamezuji vstupu rodi¢u zaki do jidelny. Vydej jidel do jidlonosi¢i pro nemocné zaky
probihd pted zahajenim provozni doby a to zvlastnim vchodem stravovaciho zatizeni
do ulice, nikoli ptes vydej do Skolni jidelny;

ee) sleduji dodrzovani jidelnic¢ku;

ff) sleduji ¢istotu vydavaného nadobi, ptibord, tacu;

gg) reguluji osvétleni a vétrani;

hh) sleduji odevzdavani nadobi stravniky, kteti odkladaji celé podnosy. Roztiidéni nadobi,
seSkrabavani zbytkl jidel apod. provadi persondl stravovaciho zafizeni;

i) posledni dohled po skonceni provozu zavira okna, vypina osvétleni (vzduchotechniku)
a uzamyka mistnost jidelny.

Bézny uklid zajist'uji v jidelné pracovnice zafizeni §kolniho stravovani, véetné uklidu stola

a podlahy znecisténych jidlem béhem provozu.

Vedouci stravovaciho zatizeni vyvesuje jidelnicek ve Skolni jideln€, na obdobi nejméné 7

dnti predem.

Stravnikiim je vydavan kompletni ob&d véetnd masa a piiloh. Zaci nesmi byt nuceni ke

konzumaci celého vydaného jidla a vraceni k dojidani. Vydané jidlo je urceno ke

konzumaci Vv jidelné, stravnici je neodnaSeji z mistnosti. Jidlo je upraveno tak, aby
znemoznovalo odnaseni z jidelny -jogurty, tvarohové krémy, pudinky apod. nejsou

v obchodnim baleni, ale jsou vydavany na miskach.

3. Skolni jidelna zaji$t'uje stravu pro:

vlastni zaméstnance — ob&dy

zaky zakladnich Skol — obédy

zaméstnance zakladnich kol — obédy

jiné osoby /cizi stravniky/ v ramci dopliikové ¢innosti — obédy.



4. Prava a povinnosti Zaku, jejich zakonnych zastupct a zaméstnanci Skoly (stravnikii)

1.

2.

3.

Prévo na stravovani ve $kolni jideln¢ maji zaci v dobé¢ jejich pobytu ve skole

a zameéstnanci v dobé jejich minimalné tfithodinové pfitomnosti na pracovisti.

Z4ci a jejich zakonni zastupci maji pravo vznést piipominky ke stravovani p¥imo

u vedouci skolni jidelny.

Stravnici jsou povinni fidit se Vnitfnim fadem Skolni jidelny.

Zékladni pravidla vzajemnych vztahti ve skolni jideln¢:

1. VSichni pracovnici $kolni jidelny, ucastnici zavodniho stravovani a Zaci Skoly se
vzajemne¢ respektuji, dbaji o vytvareni partnerskych vztahti podlozenych vzajemnou
uctou, divérou a spravedlnosti.

2. Vsichni pracovnici Skolni jidelny, ucastnici zavodniho stravovani a zaci Skoly dbaji o
dodrzovani zakladnich spolecenskych pravidel a pravidel slusné a zdvoftilé komunikace.
3. Vsichni pracovnici Skolni jidelny, pedagogicti pracovnici a zaci Skoly dbaji na
udrzovani potadku a Cistoty ve vSech prostorach skolni jidelny.

4. Dohled ve skolni jidelné vydava zaktim a zakonnym zastupctim zaka pouze takové
pokyny, které bezprostfedn¢ souvisi s plnénim vnitiniho fadu skolni jidelny, zajisténi
bezpecnosti a dalSich nezbytnych organizacnich opatieni.

5. Provoz a vnitfni rezim $kolni jidelny

NS

Zavodni stravovani se fidi vnitini smérnici.
Provozni doba: 6.00 — 14.30 hod, tifedni hodiny v kancelaii SJ 8.00-13.45 hod.
Vstup do $kolni jidelny dovolen od 11.30 do 14.00 hodin, cizi stravnici 11.30-11.45 hod.
Zacatek vydeje pokrmi je od 11.30 hodin, konec vydeje je v 13.50 hodin. Stravnici si
odebiraji obédy na podnosy ulozené v jidelng, napoje jsou piipravené v termosech. Po
konzumaci obédu si pouzité nadobi kazdy stravnik odklada do vyhrazenych prostor.
Na kazdy skolni rok je stravnik povinen vyplnit vZdy novou piihlasku ke stravovani,
ktera mu bude pfedana na ZS, kde se stravuje, nebo si ji miize stdhnout na strankach
Skoly. Ptihlasky na novy Skolni rok budou pfijimany vzdy od 1. 6. kon¢iciho Skolniho
roku.
Zpisoby placeni:

a. zalohové z bankovniho G¢tu (&. uctu skoly 9207677001/5500)

b. zalohové posStovni poukazkou

c. v hotovosti v kancelafi $koly /vyjimeéné/
Stravnici jsou na zaklad€ vyhlasky ¢ 107/2005 Sb. zatfazovani do v€kovych skupin na
dobu Skolniho roku, ve kterém dosahuji véku:

7—10 let 21,-- K¢ za 1 obéd

11— 14 let 24,-- K¢ za 1 obéd

15 a vice let 27,-- K& za 1 obéd.

Narok na zvyhodnénou cenu stravy (tj. pouze za cenu potravin) ma stravnik pouze prvni
den nepldnované neptitomnosti ve Skole nebo Skolském zatizeni. Pokud zdkonny zastupce
zaka neodhlasi své dité ze stravovani, dité si stravu neodebere, ale §kolni jidelna ji
pfipravi, je zdkonny zéstupce povinen zpétn¢ uhradit veskeré naklady na pfipravu stravy,
tedy vetné osobnich a vécnych nakladi.

Pokud nebude mit stravnik zaplaceny obé&d nejpozdéji den pred planovanym odbérem
jidla, nebude mu obéd vydan. Stravnici, kteti neuhradi platbu, budou do uhrazeni dluhu
vylouceni ze stravovani.



8.

9.

Ptreplatky na stravném se vraci na konci Skolniho roku, nejdiive vSak v cervenci

stravnikaim, ktefi definitivné kon¢i Skolni dochazku. U stravniku, ktefi pokracuji ve studiu
se preplatek automaticky prevadi do pristiho Skolniho roku.

Stravnici jsou povinni si priabézné kontrolovat stav svého konta a v pfipad€ nejasnosti
okamzité kontaktovat Gcetni SJ.

Stravnici, ktefi plati stravné bezhotovostnim zplisobem, maji obédy ptihlasené
automaticky, ostatni aZ po zaplaceni a piihladSeni bez ohledu na mozny pteplatek

Z minulého mésice. Obéd 1ze odhlasit nejpozdéji do 12.00 hodin v den, piedchazejici dnu,
kdy je odbér jidla zrusen.

Ze Skolni jidelny je zak4dzano vynaset potraviny, véetné ovoce.

Pro evidenci odbéru jidla slouzi bud’ lamino karty, které si mohou stravnici koupit u

pracovnice Skolni jidelny za 35,- K¢ nebo Cipy za 115,-K¢. Pokud priikaz stravnik zapomene,
vyzvedne si v kancelati $kolni jidelny nahradni doklad pro odbér jidla.

10. Pfi Gcasti na hromadnych akcich Skoly (vylety, exkurze, kurzy, aj.) se obédy odhlasuji
nejpozdéji dva dny pred odjezdem na akci. Z diivodu vyrovnani finanéni normy neni mozné
posledni dva dny pfed ukoncenim Skolniho nebo kalendainiho roku stravu ptihlasit ani
odhlasit.

6. Kontrola ¢innosti pracovniki stravovaciho zarizeni

Dohlizejici 1 stravujici se pedagogové vénuji pozornost dodrZzovani zékladnich hygienickych
pravidel personalem stravovaciho zafizeni, zejména

a)
b)

c)
d)
e)
f)

zda se u nich neprojevuji ptiznaky onemocnéni,

zda chrani suroviny, polotovary a jiné pozivatiny pted stykem s hmyzem, zvifaty a ptaky
nebo s nepovolanymi osobami, skladuji je a zachazeji s nimi tak, aby nedoslo k naruseni
jejich zdravotni nezavadnosti,

pribé&zné odstraiuji odpadky hygienicky nezavadnym zplsobem,

udrzuji v Cistoté své pracovisté a pouzivané pracovni naradi, ochranny odév a obuv,
pecuji o télesnou Cistotu, myti rukou,

nosi ptfedepsany pracovni odév (plast’, zastéru, rukavice,...) pii praci, vymeénuji jej pii
hrubsim znecisténi a odkladaji jej i pti kratkodobém opusténi pracoviste.

7. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zaki

1.

o

Zaci se ¥idi vnitinim Fadem $kolni jidelny, pokyny pedagogit, vedouci $kolni jidelny

a vedouci kucharky. Pro maximalni zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi stravovani
je po dobu vydeje jidel zajistén v jideln€¢ dohled. Ptipadny uraz ¢i nevolnost hlasi
stravnici pedagoglim nebo pracovnicim jidelny.

Tasky a svrsky si stravnici odkladaji do vyhrazenych prostor v Satnéch.

Do prostoru $kolni jidelny neni povolen pfistup osobam, které se tam nestravuji.

Ve Skolni jideln¢ je zajistovan denné uklid pfed zahajenim vydeje jidel. Mimotadny
uklid béhem vydejni doby (rozbité naddobi, rozlité¢ napoje aj.) zajistuji pracovnice jidelny
ve spolupraci s pedagogy a aktualnimi ucastniky.



5. Ochrana pted socidlné€ patologickymi jevy:

1. Dulezitym prvkem ochrany je vychovné vzdélavaci plisobeni na zaky béhem cekani na
vydej ob&du a dale béhem vlastniho stravovani zamétené na zdravy zpusob Zivota nejen
pedagogickymi pracovniky, vykonavajicimi dohled, ale i provoznimi zaméstanci Skolni
jidelny. Jsou vysvétlovana pozitiva zdravého zivotniho stylu, je zdiiraznovana ochrana
osobnosti.

2. Dulezitym prvkem prevence je i vytvoreni ptiznivého klimatu mezi zaky navzajem pii
¢ekani na vydej obédu i pti vlastnim stolovani, mezi zadky a vSemi zaméstnanci skoly
setkavajicimi se v prostorach skolni jidelny.

3. Pedagogicti pracovnici, vykonavajici dohled ve skolni jidelné, pribézné sledu;ji
podminky a situaci v jideln€ i z hlediska vyskytu socialné-patologickych jevii. Jsou
uplatiiovany formy a metody prace umoziiujici v€asné zachyceni ohrozenych déti.

8. Podminky zachazeni s majetkem $koly, Skolského zartizeni ze strany zZaka

1. Zaci jsou povinni chovat se pii stravovani ohledupIng, v souladu s hygienickymi
a spolecenskymi pravidly pfi stolovani ve skolni jidelné a dodrzovat podminky Setrného
zachéazeni s majetkem Skoly.

2. Zjisténé technické zdvady ma stravnik povinnost nahlésit vedouci skolni jidelny, nebo
vedouci kuchaftce.

9. Dopliikova ¢innost

Doplitkova ¢innost je povolena ztizovatelem skolni jidelny ve Ziizovaci listing ptispeévkové
organizace. Skolni jidelna provozuje doplitkovou ¢innost na zaklad€ Zivnostenského listu.

V ramci DC jsou prodavany obédy cizim stravnikéim. Sazba stravného vychézi z kalkulace
nakladi na jeden obéd, ve které jsou zahrnuty naklady na potraviny, mzdové naklady, rezijni
naklady /tj. ndklady na elektricky proud, vodné a sto¢né, topeni, amortizaci/ a pfiméteny zisk.

1 odebrany obé&d pro cizi stravniky 55,-K¢.

10. Zavérec¢na ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim orgdnem Skoly povétren
zaméstnanec: zastupce feditele Skoly.

2. O kontrolach provadi pisemné zaznamy.

3. Rusi se pfedchozi znéni této smérnice ¢.j.: 8 ze dne 1. 9. 2016. UloZeni smérnice v archivu
Skoly se tidi spisovym fadem Skoly.

4. Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 1. 9. 2019.

5. Zameéstnanci Skoly s timto fadem byli sezndmeni na PR dne 26. 8. 2019.

V Prostéjove dne 30. 8. 2019

Mgr. Radim Weisser, feditel Skoly



