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1. Provoz a vnitini rezim $koly

1.1.  Budova a areal skoly jsou v provozu od 6:00 hodin do 18:00 hodin.

1.2.  Zaci mohou vstupovat do budovy od 7:40 hodin pied za¢atkem dopoledniho
vyucovani pomoci Cipu. Jestlize zak vstupuje do budovy Skoly v pribéhu vyucovaci
hodiny nebo po vyucovani, nahlasi sviij ptichod vyucujicimu dané vyucovaci hodiny
nebo na sekretariatu skoly.

1.3.  Vyucovani za¢ina denn¢ v 8:00 h, vyjimecné v 7:00 h. Rozvrh hodin je nasledujici:

hodina prestavka mezi hodina
dopolednim a
odpolednim vyucovanim
0. 7:00 — 7:45 12:35—13:35 7 13:35 — 14:20
1. 8:00 — 8:45 8. 14:25 - 15:10
2. 8:55 - 9:40
3. 10:00 — 10:45
4. 10:55 - 11:40
5. 11:50 — 12:35
6. 12:45 - 13:30
1.4. Pfi organizaci vyuky jinak nez ve vyucovacich hodinach a pfi akcich souvisejicich

s vychovné vzdélavaci ¢innosti Skoly stanovi Skola zatazeni a délku prestavek podle
charakteru ¢innosti a s ptihlédnutim k zakladnim fyziologickym pottebam zaki.
Vyucovaci hodina trva 45 minut. V odiivodnénych piipadech 1ze vyucovaci hodiny délit
a spojovat, v tomto piipadé je odlisna doba ukonceni vyucovani oznamena rodi¢im.
Nad z4ky je po celou dobu jejich pfitomnosti ve Skole nebo v aredlu skoly vykonavan
dohled podle rozpisu dohledt stanoveného feditelem skoly, které jsou vyveésSeny na
chodbach skoly.

Po ptichodu do budovy si zaci odkladaji obuv a svrsky na mista k tomu urcena —

v Satnach nebo Satnich skiinkach, ptezouvaji se a ithned odchazeji do uc¢eben. V Satnach
se nezdrzuji a nevysedavaji tam. V pribéhu vyucovani je zakiim vstup do Saten povolen
pouze se svolenim vyucujiciho.

74k piichazi na vyucovaci hodiny véas, nejpozdgji 5 minut pied za¢atkem vyuovani.
V dobé¢ piestavek nesmi Zak opustit budovu Skoly.

V dobé prestavky mezi odpolednim a dopolednim vyu€ovanim nezletili Zaci mohou
opoustét budovu skoly, pokud k tomu dé souhlas jejich zdkonny zastupce.

. 'V dob¢ prestavky mezi odpolednim a dopolednim vyucovanim se Zaci zdrzuji na

mistech urcenych feditelem Skoly (Satny, Skolni druZina).

Opousti-li zak v priabéhu vyucovani skolu (napt. odchazi k 1ékati), pak o svém odchodu
uvédomi pfedem tfidniho ucitele nebo zastupce feditele, zak opousti budovu skoly
pouze v doprovodu zakonného zastupce.

1 Zak ptichazi do §koly vhodné a ¢isté upraven..

1.13

1.14

Z4ci dojizdgjici na kole dodrzuji pravidla silni¢niho provozu a kola ukladaji do $kolni
kolarny, ktera je v provozu od 6:30do 16:30 hodin. Zaci jsou povinni si zaptjéit kli¢

v sekretariatu Skoly a koldrnu vzdy pfi odchodu uzamknout, stejné tak uzamknout své
kolo do stojanu.

Do odbornych uceben, télocvicen a na Skolni htisté vstupuji zaci pod dohledem
vyucujiciho.

Pii vyuce nékterych predmétii, zejména nepovinnych a volitelnych, 1ze délit tfidy na
skupiny, vytvatet skupiny zaki ze stejnych nebo riznych ro¢nikli nebo spojovat tiidy,
pocet skupin a pocet zakl ve skupiné se urci rozvrhem na zacatku Skolniho roku, zejména
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1.16

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

podle prostorovych, personalnich a finan¢nich podminek skoly, podle charakteru ¢innosti
zékl, v souladu s pozadavky na jejich bezpecnost a ochranu zdravi a s ohledem na
didaktickou a metodickou naroc¢nost predmétu.

Nejvyssi pocet zaka ve tfide je 30. Pii vyuce cizich jazykl je nejvyssi pocet zakl ve
skupiné 23.

O vsech piestavkach je umoznén pohyb déti mimo tiidu. Velké prestavky jsou za
ptiznivého pocasi ureny k pobytu déti mimo budovu $koly, ve Skolnim atriu.

Provoz a vnitini reZim pri ¢innostech mimo misto, kde $kola organizuje vzdélavani
O vzdélavani a akcich mimo misto, kde se uskuteciiuje vzdélavani, jsou Zaci a zdkonni
zastupci nezletilych zakt informovani nejpozdéji 2 dny predem, a to formou zéapisu do
elektronickych zdkovskych knizek, zapisem do omluvnych sesiti, pisemnym sdélenim a
je mozné zveiejnit informace na webovych strankach skoly. Informace o vzd€lavani a
akcich mimo misto, kde se uskute¢iiuje vzdélavani, obsahuji sdéleni zac¢atku a konce
konani vzdélavani nebo akce, o misté shromédzdéni zaki pred zahajenim vzdélavani
nebo akce, o misté rozchodu zaki po ukonceni vzdélavani nebo akce, ptipadné dalsi
nutné organizacni pokyny.

Podminkou ucasti zdka na vzdélavani a akcich mimo misto, kde se uskutecituje
vzdélavani, je v nékterych piipadech doloZeni informaci, které maji vliv na zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi zéka (napft. informace o tom, zda je zak plavec, informace
o alergiich), pfipadné informaci o zdravotnim stavu zaka (potvrzeni o bezinfek¢nosti,
posudek o zdravotni zptsobilosti zaka).

Po celou dobu vzdélavani a akei mimo misto, kde se uskutecniuje vzdélavani, je nad
zaky vykonavan dohled. Jestlize mistem shromdzdéni zaki neni misto, kde se
uskuteciiuje vzdélavani, zajist'uje skola dohled nad Zéky na pfedem ur¢eném misté 15
minut pfed dobou shromazdéni zaka.

Pted vzdélavanim nebo akcemi mimo misto, kde se uskuteciiuje vzdélavani, jsou Zaci
prokazateln€ pouceni o bezpecnosti a ochrané zdravi. Pfi pobytu v ubytovacich
zafizenich nebo jinych zatfizenich se Zaci fidi vnitinim fadem tohoto zafizeni.

Jestlize se Zaci ucastni soutézi, bezpecnost a ochranu zdravi Zakl po dobu dopravy na
soutéZ a po dobu dopravy ze soutéZe zajist'uje Skola, pokud se zdkonny zastupce zaka
nedohodne se Skolou jinak. V prubéhu soutéze zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi
zaka organizator soutéze.

Pti akcich konanych mimo misto, kde Skola uskutecnuje vzdélavani, nesmi na jednu
osobu zajist'ujici bezpecnost a ochranu zdravi Zakl ptipadnout vice nez 25 Zakd.
Vyjimku z tohoto po¢tu muiize stanovit s ohledem na naro¢nost zajisténi bezpecnosti a
ochrany zdravi zaki feditel $koly. Skola pro planovani takovychto akci stanovi tato
pravidla — kazdou planovanou akci mimo budovu §koly pfedem projednd organizujici
pedagog s vedenim Skoly zejména s ohledem na zajisténi BOZ. Akce se povazuje za
schvélenou uvedenim v mésicnim planu prace Skoly, kde zaroven s Casovym rozpisem
uvede feditel Skoly jména doprovazejicich osob.

Soucasti vyuky je také vyuka plavani ve dvou ro¢nicich prvniho stupné a lyzaisky
vycvik v sedmém ro¢niku. Do vyuky mohou byt zatazeny také dalsi aktivity jako
brusleni, Skoly v ptirod¢, Skolni vylet, exkurze, vychazky atd. Téchto aktivit se mohou
Ucastnit pouze Zaci zdravotné zpusobili, jejichz rodice o tom dodaji Skole pisemné
1ékatské potvrzeni z periodické 1ékaiské prohlidky.

Chovani Zdka na mimoskolnich akcich je soucasti celkového hodnoceni Zaka vcetné
klasifikace na vysveédceni.



3. Podrobnosti k vykonu prav Zaki
Zak ma pravo

3.1.

3.2.
3.3.
3.4.
3.5.
3.6.
3.7.
3.8.
3.9.
3.10.

3.11

4.2.

4.3.

4.4.
4.5.
4.6.

4.7.

4.8.

na vzdélani, vychovu a skolské sluzby, které odpovidaji vzdélavacimu cili Skoly a
sméiuji k rozvoji jeho osobnosti, a to véetné vybéru z volitelnych a nepovinnych
predméta dle nabidky Skoly,

na odpocinek v dob¢ prestavek,

na ochranu pted fyzickym a psychickym nésilim a pted socialné patologickymi jevy, na
ochranu pfed vSemi formami sexualniho zneuzivani a pied kontaktem s narkotiky a
psychotropnimi latkami,

na informace o prub¢hu vzdélavani a o hodnoceni vysledkl vzdélavani a hodnoceni
chovani,

vyjadiovat se ke vS§em rozhodnutim podstatnych zalezitosti jeho vzdé€lavani a jeho
osoby;

na poradenskou pomoc Skoly nebo skolského zatizeni (pedagogicko-psychologické
poradny, specidln¢ pedagogického centra, stfediskem vychovné péce),

zakladat v rdmeci Skoly samospravné organy zak, volit a byt volen, pracovat v nich a
jejich prostiednictvim se obracet na feditele Skoly,

na pouzivani povolenych pomiicek,

na dodatecné vysvétleni a objasnéni uciva, které nedokaze sam zvladnout,

v pribehu celého vyucovani dodrzovat pitny rezim (piti nealkoholickych népojii

z uzavienych nadob).

. byt sezndmen se v§emi piedpisy se vztahem k jeho pobytu ve Skole.

Podrobnosti k vykonu povinnosti Zaki

74k je povinen fadné dochazet do $koly a fadné se vzdélavat. Ugast na vyuéovani
nepovinnych pfedméti je pro ptihlasené¢ho Zaka povinna. Z vyuky nepovinnych
predméti se mize zak odhlasit vzdy na konci pololeti.

7k je povinen dodrzovat §kolni fad, provozni fady odbornych uéeben, télocviény,
pravidla hygieny, bezpecnosti a poZarni prevence ve Skole, pokyny Skoly k ochrané
zdravi a bezpecnosti.

74k je povinen se chovat ke viem zaméstnanctim §koly slusné. Zak je povinen plnit
pokyny vSech zaméstnanct Skoly, které smétuji k zajisténi bezpecnosti a ochrany
zdravi. Z&k je povinen plnit pokyny v§ech pedagogickych pracovniki $koly spojené

s vychovou a vzdélavanim, které jsou vydané v souladu s pravnimi piedpisy a Skolnim
radem. Zvlasté hrubé slovni a imysiné fyzické utoky zaka vici pracovnikiim skoly se
vzdy povazuji za zavazné zavinéné poruSeni povinnosti zaka stanovenych Skolskym
zékonem.

Zak chodi do $koly &isté a vhodné upraven.

74k nesmi nosit do §koly véci, které nemaji vztah k vyuéovani; véci nebezpeéné pro
zivot a zdravi (napf. vybusniny, zbrané a chemikalie); literaturu a jiné nosice s
tematikou podporujici rasismus, nasili, nacismus, fas§ismus a pornografii. Je zakdzano
propagovat, nosit, drzet, distribuovat a uzivat navykové a omamné latky ve Skole nebo
arealu Skoly.

Ve vyuce télesné vyuky nebo pii jinych pohybovych ¢innostech zak nesmi nosit
obleceni, obuv, Sperky ani jiné pfedméty, které mohou byt pfi¢inou Grazu. Piercing si
musi zak vyjmout nebo bezpecné prelepit naplasti.

74k nesmi ubliZovat, ohroZovat nebo zastra$ovat jiné zaky, nejsou piipustné zadné
projevy Sikany (vcetné kyberSikany).

74k je povinen v dobé& vyucovaci hodiny zcela vypnout mobilni telefon nebo jina
komunikaéni zafizeni a uloZit je do tasky. Zak miize pouzit mobilni telefon nebo jiné



komunikacni zatizeni s vyslovnym souhlasem vyucujiciho, a to zejména jako ucebni
pomiicku.

4.9. Ve skole nejsou mista uréena nebo obvykla k odkladani takovych osobnich véci jako
jsou mobilni telefony nebo jina komunikacni zatizeni, ¢i penize. Tyto osobni véci zak
neodklada a nosi je stale pii sobé. V pripad¢ potieby (napt. vyuka télesné vychovy) zak
pieda tyto osobni véci do tschovy vyucujicimu nebo na sekretariatu Skoly.

4.10. V ptipadé ztraty osobni véci zak tuto skutecnost neprodlené¢ hlasi vyucujicimu, tfidnimu
uciteli nebo v kancelati skoly. V piipadé, ze zak nalezne cizi véc, odevzda ji do
kancelate skoly.

4.11. Zakam je zakazano zvykat zvykacky v prostorach $koly z ditvodu nasledného
poskozovani majetku Skoly (lepeni zvykacek na nabytek.

4.12. Zakam je zakazano manipulovat s termostatickymi hlavicemi u radiatori.

4.13. Zaci, ktefi pfisli pozdé do vyudovani, se omluvi vyuéujicimu ugiteli. Kazda absence
musi byt prokazatelné evidovana v tiidni knize a zdtivodnéna.

4.14. 74k je povinen mit u sebe viechny véci potiebné k vyucovani.

4.15. Nema-li zak pomiicky nebo domaci tkol, omluvi se vyucujicimu na pocatku hodiny.

4.16. Zaci zachazeji se zaptijéenymi uéebnicemi a kolnimi potfebami hospodarné a etrné.
Za ulebnice, kter¢ zak vlastni vinou znici nebo ztrati, zaplati odpovidajici ¢astku.

4.17. Po ukonceni vyucovani zaci zvednou zidli¢ky na lavici, uklidi sva mista a odchazeji
s vyucujicim do Saten.

4.18. Pred prichodem do skolni jidelny odkladaji zaci aktovky v Satn€ a do jidelny odchézeji
v doprovodu ucitele. Ve Skolni jideln€ se chovaji podle zasad kulturniho stolovani,
dodrzuji hygienicka pravidla, uklizeji po sob¢ své misto, nepohazuji zbytky jidel
v aredlu Skoly. Po obéd¢ opoustéji skolni budovu, nebo odchazeji do Skolni druziny

4.19. 74k je povinen plnit povinnost tiidni sluzby. K povinnostem t¥idni sluzby patii

a)  pokud se vyucujici nedostavi do 10 minut po zvonéni do ucebny, hlasi neprodlené jeho
nepfitomnost zastupci feditele nebo v kanceléti skoly,

b)  nazacatku kazdé vyucovaci hodiny hléasi vyucujicimu vSechny nepfitomné,

c) zajistuje poradek ve tfide, Cistotu tabule, kiidy a fixy; podle pokynii vyucéujiciho
zajiStuje pomiicky na vyuku;

d) zajistuje potadek ve tiid¢ 1 béhem piestavky,

e)  piipfechazeni do jiné u¢ebny zodpovida za potadek ve tfidé¢, kterou tiida opousti,

f)  po ukonceni posledni vyu€ovaci hodiny dohlédne na tklid u¢ebny, upozorni na vypnuti
PC, dataprojektoru, uzavieni oken.

Pti poruseni povinnosti stanovenych timto Skolnim fddem Ize podle zavaZznosti poruSeni
zakovi ulozit:

a)  napomenuti tfidniho ucitele

b)  dutku tfidniho ucitele

c)  dutku feditele Skoly, sniZeni stupné z chovani

Skola neprodlené ozndmi uloZeni napomenuti nebo diitky a jeho déivody prokazatelnym
zpiisobem zakovi a jeho zakonnému zastupci a zaznamena je do dokumentace $koly.

5. Podrobnosti k vykonu prav zakonnych zastupcu nezletilych Zaki

Zakonni zastupci zakti maji pravo

5.1. nainformace o pribéhu a vysledcich vzdélavani nezletilého Zéka u vyucujicich
a tfidnich ucitelt na tfidnich schlizkach a informac¢nich schtiizkach, pomoci vzdaleného
ptistupu do informacéniho systému $koly nebo po predchozi domluve jinou formou,

5.2. nainformace o zméné vyuky; jestlize dojde ke zmeéné obsahu nebo rozsahu skolniho
vyucovani (exkurze, zkraceni vyucovani, vyhlaseni feditelského volna, hodina odpadne



5.3.
5.4.

5.5.

apod.), Skola o téchto skute¢nostech informuje na webovych strankach nejpozdéji 2 dny
piredem, ve vyjimecnych ptipadech (napt. havarie) — v dany den;

volit a byt voleni do Skolské rady,

vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim a skute¢nostem tykajicim se podstatnych zalezitosti
vzd¢lavani zaka,

na informace a poradenskou pomoc skoly v zélezitostech vzdélavani zaka.

6. Podrobnosti k vykonu povinnosti zakonnych zastupci Zakua
Zakonni zastupci zaki jsou povinni:

6.1.
6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

zajistit, aby zadk dochazel fadn¢ do Skoly,

na vyzvani feditele Skoly se osobné zucastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se
vzdélavani zaka,

oznamit Skole udaje evidované ve Skolni matrice, neprodlené informovat skolu o jejich
zméngé a o jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na prib¢h
vzdé¢lavani,

informovat Skolu o zméné zdravotni zptisobilosti, zdravotnich obtizich Zaka nebo jinych
zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,

v pfipadé€ nutného lékatského vySetfeni nebo osetieni Zaka Skoly, které organizacné
zajisti Skola, zaplati regulacni poplatek u Iékare.

7. Podminky pro dokladani nepFitomnosti, omlouvani neucasti Zaka ve vyucovani

7.1.
7.2.

a)

b)

7.3.

7.4.

8.
8.1.

8.2.

Neptitomnost nezletilého Zaka ve vyuce omlouvé zakonny zéastupce nezletilého zaka.
Zakonny zéstupce nezletilého zéka je povinen

oznamit pfedem zndmou absenci vzdy pfed jejim zapocetim tfidnimu uciteli nebo
zastupujicimu tfidnimu uciteli,

pii pfedem neplanované absenci oznamit tfidnimu uciteli nebo zastupujicimu tfidnimu
uciteli diivody nepfitomnosti ve vyucovani nejpozdéji do 3 kalendainich dnti od pocatku
jeho nepfitomnosti (zapisem do Zakovské knizky, osobné, telefonicky, SMS zpravou
z ptedem dohodnutého telefonniho ¢isla, e-mailovou zpravou z pfedem dohodnuté
adresy e-mailem, zapisem do elektronické Zakovské knizky zdka),

nasledn¢ omluvit nepfitomnost ve vyuce zapisem do zakovské knizky nejpozdéji do 2
dntll poc¢inaje dnem, kdy Z4k znovu za¢ne navstévovat skolu. Pozd€ji omluvena
nepfitomnost Zaka ve vyuce je povazovana za neomluvenou.

JestliZe se Zak net€astni vyucovani po dobu 3 pracovnich dnti a kratsi, zdkonny
zastupce do 3 pracovnich dnil od pocatku zakovy neptitomnosti ve vyucovani omluvi
zakovu nepfitomnost ve vyucovani. Uvedené omluveni Zakovy nepiitomnosti ve
vyucovani se soucasn€ povazuje za v€asné oznameni Zzakovy nepiitomnosti ve
vyucovani.

Pokud to tfidni ucitel povazuje za divodné a se souhlasem feditele Skoly, miize
pozadovat jako soucast omluvenky zaka z diivodu nemoci nebo navstévy lékare
potvrzeni oSetiujiciho Iékate. O této skutecnosti je zdkonny zastupce nezletilého zaka
prokazateln€ informovan, véetné¢ obdobi, na které je tento zplisob omlouvani
pozadovan.

Podminky uvolnéni z vyucovani nékterého predmétu

Reditel $koly miize ze zdravotnich nebo jinych zavaznych ditvodii uvolnit zaka na
zéadost jeho zékonného zastupce zcela nebo z€asti z vyucovani nékterého predmétu.

V predmeétu télesna vychova feditel Skoly uvolni Zaka z vyuc¢ovani na zéklad¢ posudku
vydaného registrujicim lékafem, pokud ma byt zak uvolnén na pololeti Skolniho roku
nebo na Skolni rok.



8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

Reditel $koly miize uvolnit zaka z vyu¢ovani nékterého pfedmétu pouze na obdobi,
které nasleduje po podani zadosti a které odpovida doporuceni lékafe. Reditel
neuvoliiuje zdka z vyucovani nékterého pfedmétu se zpétnou platnosti.

Je-li zak Castecné uvolnén z télesné vychovy, je pfitomen v hodiné télesné vychovy a je
zapojen do vyuky dle svych moznosti.

Je-li zak uvolnén z télesné vychovy zcela a vyuka télesné vychovy probihé prvni nebo
posledni vyucovaci hodinu, je zak uvolnén se souhlasem zakonného zastupce bez
nahrady.

Je-1i zak uvolnén z télesné vychovy zcela a vyuka neprobiha prvni nebo posledni
vyucovaci hodinu, je zak ptitomen v hodiné a vyucujici nad nim vykonava dohled.

9. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zaku a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

9.1.

9.2.

9.3.

94.

9.5.

9.6.

9.7.

9.8.

9.9.

9.10.

Zaci jsou prokazateln¢ pouceni o pravidlech bezpecnosti a ochrany zdravi ve skole a
pted kazdou akci konanou mimo $kolu.

Kromé pouceni o pravidlech bezpecnosti a ochrany zdravi je bezpecnost a ochrana
zdravi zaku zajisténa formou pedagogického dohledu a pti Cinnostech, které to vyzaduji,
poskytnutim a pouzitim osobnich ochrannych prostedk.

Ochrana pted socialné patologickymi jevy, projevy diskriminace, nepratelstvi nebo
nasili je zakomponovéna do vychovné a vzdelavaci ¢innosti Skoly, koordinované
rozvijena metodikem prevence a vychovnym poradcem.

VSichni Z4ci se chovaji pti pobytu ve Skole 1 mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek svlij ani jinych osob.

Zakam neni dovoleno v dobé mimo vyu¢ovani zdrzovat se v prostorach skoly, pokud
nad nimi neni vykonavéan dohled zptisobilou osobou.

VSichni Z4ci, jejich zdkonni zéstupci a pracovnici Skoly jsou povinni aktivné se podilet
na zamezeni vyskytu Sikany, vandalismu, brutality, rasismu, kriminality, neptatelstvi
neb nasili. Pfi kazdém zjiSténi téchto jevii nebo podezieni na né¢ okamzité informuji
ttidniho ucitele, metodika prevence nebo feditele Skoly a ptipadné obéti poskytnou
podle svych moznosti a schopnosti nalezitou ochranu. Takovéto projevy jsou vétSinou
povazovany za zavazné poruSeni Skolniho tadu a tesi se dle platného metodického
pokynu.

Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu 74kl ve Skolni budové nebo
mimo budovu pii akci pofddané Skolou, Zaci hlési ihned vyucujicimu nebo
pedagogickému dohledu.

Zaktm je zakazano manipulovat s elektrickymi spotiebi¢i, vypinadi a elektrickym
vedenim, ventily topeni, hasicimi pfistroji, hydranty bez dohledu ucitele.

Pti vyuce v télocvicné, dilndch, na pozemcich, v laboratoti zachovavaji Zaci specifické
bezpecnostni piedpisy pro tyto ucebny, dané vnitinim fadem odborné ucebny, pouzivaji
cvicebni ubor, pracovni pomiicky a odkladaji predméty, které by mohly zptsobit uraz.
Vyucuyjici dané¢ho pfedmétu provedou prokazatelné pouceni zakti v prvni vyucovaci
hodiné skolniho roku a dodatecné pouceni zaku, ktefi pii prvni hoding chybéli.

O pouceni zakt provede ucitel zdznam do tfidni knihy. Pouceni o BOZ a PO se provadi
rovnéZz pied kazdou akci konanou mimo $kolu a pred kazdymi prazdninami. Népln
Skoleni je ur¢ena zvlastni smérnici.

Skolni budova zvenéi neni piistupna. Zéci, ktefi rano pfichazeji do $kolni druziny, se
do budovy dostanou pomoci vstupniho Cipu a nasledného odblokovéani zdmku. V dobé
od 7:40 — 8:00 hodin zajist'uje vchod do budovy skolnik. Soucasné je od 7:40 do 7:55
hodin v Satnach vykonéavan dohled pedagogem dle planu dohledi. Po skonceni
vyucovani v 11:40 hodin je v prostoru Saten opét zajistén dohled pedagogem dle planu



9.11.

9.12.

9.13.

9.14.

9.15.

9.16.

9.17.

dohledu. V tuto dobu se soustied’'uje zejména na hlavni vchod do budovy skoly. Kazdy
z pracovnikt, ktery otevirda budovu cizim ptichozim, je povinen zjistit diivod jejich
navstévy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované po budové¢. Pravidla pro
odchody zaki ze §kolni druZiny jsou nastavena ve smérnici ,,Rad $kolni druZiny*.

Ve vsech budovach a prostorach skoly plati ptisny zdkaz pozivani alkoholu, pouzivani
ponornych el. vaficl, ponechavat penize v hotovosti a osobni cenné véci volné ve
stolech, skiinich ve tfid¢ i1 v kabinetech, ponechavat je ve Skole ptes noc.

Satny s odlozenymi svriky zakt jsou uzaméeny, kli¢e od $aten maji zdkovské sluzby
tiidy urcené tfidnim ucitelem. Ttidni ucitelé urci sluzby zaka tak, aby bylo mozno toto
opatteni dodrzovat i béhem délené a odpoledni vyuky zakti. Uzamceni vSech Saten
kontroluje v 8.00 hodin a pribézné¢ behem vyuky skolnik.

VSsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly
povinni pfihlizet k zdkladnim fyziologickym potifebam déti, zakl a studentti a vytvaiet
podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro pfedchazeni vzniku socialné patologickych
jevu, poskytovat zakiim a studentim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a
ochrany zdravi.

Vsichni zaméstnanci Skoly jsou povinni oznamovat udaje souvisejici s Urazy zakd,
poskytovat prvni pomoc a vést evidenci Grazl podle pokynii vedeni $koly.

Po posledni vyuc¢ovaci hodin¢ dopoledniho a odpoledniho vyucovani vyucujici predava
zaky, kteti jsou piihlaseni do Skolni druziny, vychovatelkdm Skolni druZiny. Ostatni
odvadi do Saten a stravujici se zaky pak do Skolni jidelny. Dohled v Satnach nad zaky
odchézejici z budovy vykonava ureny pedagog.

Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji ptedpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pti
praci a protipozarni ptedpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a
bezpecnost osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostateéné zajisténi
budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto skute¢nostech nadfizené¢ho a v ramci
svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zakl a

v ptipad€ nadhlého onemocnéni Zaka informuji bez zbyte¢nych pritaht vedeni Skoly a
rodice postizeného zaka. Nemocny zak mize byt odeslan k 1ékafskému vysetfeni ¢i
oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Ttidni ulitelé zajisti, aby kazdy zak mél
zapsany v zakovské knizce tyto tdaje: adresu, telefonni Cisla rodic¢t do zaméstnani a
domt. Pti Grazu poskytnou Zdkovi nebo jiné osob€ prvni pomoc, zajisti oSetfeni Zaka
1ékafem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zaznam do knihy urazd, ptipadné
vyplni pfedepsané formulafe. OSetfeni a vyplnéni zdznami zajiSt'uje ten pracovnik,
ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédél prvni.

Pedagogicti a provozni pracovnici Skoly nesmi zaky v dobé dané rozvrhem bez dohledu
dospélé osoby uvoliiovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1ékafi.
Skola odpovidé za zaky v dobé dané rozvrhem vyuky Zéka, véetn& nepovinnych
predmétt, prestavek a stravovani.

10. Podminky zachazeni s majetkem Skoly ze strany Zaki

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.
10.5.

74k je povinen $etfit a udrzovat §kolni majetek v poradku a veskeré svéfené pomiicky.
Chova se tak, aby zamezil jejich poskozeni a ztrate.

Byla-li $koda na majetku zptsobena timyslné ¢i z nedbalosti, je Zak povinen vznik
Skody okamzité nahlésit a Skodu nahradit v ¢astce predepsané Skolou.

Ztraty véci hlasi Zaci neprodleng svému tfidnimu uéiteli. Zaci dbaji na dostate¢né
zajisténi svych véci - uzamykani Saten, tid.

Zaci $kola a zaméstnanci §koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.
Zakam zakladni §koly jsou bezplatng poskytovany uéebnice a uéebni texty. Zaci
prvniho ro¢niku zakladniho vzdélavani tyto ucebnice a ucebni texty nevraceji, zaci



ostatnich ro¢nikt zakladniho vzdélavani jsou povinni ucebnice a ucebni texty vratit
nejpozdgji do konce piisluiného $kolniho roku. Zaci jsou povinni fadné pecovat o takto
proptjceny majetek Skoly, ochraiovat jej pied ztratou a poskozenim, vratit jej na konci
roku v f4dném stavu

11. Podminky $kolniho stravovani, splatnost uplaty za Skolni stravovani

11.1.
11.2.
11.3.
11.4.
11.5.
11.6.
11.7.
11.8.
11.9.

12.
12.1.

12.2.

12.3.

12.4.

Skolni stravovéni zakii je zajisténo ve $kolni jidelng, jejiz ¢innost vykonava Zakladni
Skola Prostéjov, ul. E. Valenty 52.

Zakovi ma v ramci $kolniho stravovani pravo denné odebrat ob&d.

Uplata za §kolni stravovani je uréena vysi finanéniho normativu.

Vyse finanéniho normativu se urci v ramci rozpéti financnich limit stanovenych ve
vyhléasce ¢. 107/2005 Sb., v platném znéni, podle cen potravin v misté obvyklych.
Uplata za $kolni stravovani za piislusny kalendaini mésic je splatna nejpozdéji do
posledniho dne ptedchoziho kalendainiho mésice, nedohodne-li se feditel zakladni
Skoly se zdkonnym zastupcem zéka jinak.

Zpusob placeni — bezhotovostni.

Zpusob prihlasovani a odhlasovani — prihlasky nejméné 24 hodin pfedem, odhlasky den
piredem do 12:00 hodin.

Vydej do jidlonosict probihd v 11:30 - 11:45 hodin (vyhl.107/2005 umoziuje odebrat
obéd v prvni den neplanované neptitomnosti stravnika ve skole).

Doba vydeje stravy je 11:30 — 14:00 hodin.

Evidence urazii
Zaznam o Urazu provadi zaméstnanec Skoly, ktery v dobé vzniku Grazu vykonaval nad
zéaky dohled. Pokud byl traz ohlaSen dodatecné zakem nebo jeho zdkonnymi zéstupci,
zdznam provadi opét zaméestnanec, béhem jehoz dohledu k razu udajné doslo, nebo
ttidni ucitel.
V knize urazi se eviduji vSechny urazy zaki (dale jen "Graz"), ke kterym doslo pfi
vzdélavani a s nim pfimo souvisejicich ¢innostech, a to nejpozdéji do 24 hodin od
okamziku, kdy se $kola o tirazu dozvi.
Pti urazech smrtelnych a Grazech, jejichz diisledkem byla nepfitomnost zaka ve skole,
vyhotovuje §kola obdobnym postupem zadznamy o Urazu na piedepsanych formuléfich.
Pro ucely Skolskych predpisii se smrtelnym urazem rozumi takové poSkozeni zdravi,
které zpusobilo smrt po trazu nebo na jehoz nasledky zak zemtel nejpozdé€ji do jednoho
roku od vzniku urazu. Zaznam o jakémkoli Urazu, i evidovaném v knize trazi, se
vyhotovi také na Zadost zakonného zastupce zaka, zletilého zaka nebo zfizovatele,
zdravotni pojistovny zaka, p¥islusného inspektoratu Ceské §kolni inspekce anebo
mistné piislusného utvaru Policie Ceské republiky. Skola vyhotovi o urazu, ktery
nezpusobi nepfitomnost zéka ve Skole, zaznam, pokud je pravdépodobné, Ze zaku bude
poskytnuta ndhrada za bolest a ztiZeni spolecenského uplatnéni zptsobené tirazem.
Jedno vyhotoveni zdznamu o urazu predé Skola zletilému Zakovi, v ptipadé€ nezletilého
zaka jeho zdkonnému zastupci.
HIaSeni urazu: o urazu nezletilého Zaka poda skola bez zbytecného odkladu hlaSeni jeho
zédkonnému zastupci. Pokud nasvédcuji zjisténé skutecnosti tomu, Ze v souvislosti s
urazem byl spachan trestny ¢in nebo ptestupek, nebo jedna-li se o smrtelny uraz, poda
$kola bez zbyteéného odkladu hlseni mistné p¥islugnému ttvaru Policie Ceské
republiky. Déle o urazu podé Skola bez zbyte¢ného odkladu hlaSeni pojisStovné, u které
je Skola pojisténa pro ptipad své odpovédnosti za Skodu vzniklou na zivoté a zdravi
zéakt, pokud Skola ma takové pojisténi sjednéano.




12.5.

12.6.

12.7.

Zaznam o urazu, jehoz disledkem byla neptitomnost, nebo pokud je pravdépodobné, ze
zéku bude poskytnuta ndhrada za bolest a ztizeni spolecenského uplatnéni zpiisobené
urazem, zasila Skola za uplynuly kalendaini mésic, nejpozdéji do patého dne
nasledujiciho mésice - ziizovateli, zdravotni pojistovné zaka a ptislusnému inspektoratu
Ceské kolni inspekce.

Zaznam o smrtelném urazu zasila Skola navic jesté mistné ptisluSnému utvaru Policie
Ceské republiky.

Osobni udaje, které jsou soucasti knihy urazti, mohou byt zpracovavany pouze za
ucelem evidence urazi, poptipadé jako podklad pro vyhotoveni zaznamu o urazu,
podléhaji rezimu ochrany osobnich udaji podle planych pravnich predpist.

13. Povinnosti zaméstnanci Skoly

13.1.

13.2.

13.3.

13.4.

13.5.

13.6.
13.7.

Ucitelé vénuji individualni péci vSem zaktim. Berou ohled na vysledky lékatskych
vysetieni, zprav o vySetfeni v pedagogicko-psychologickych poradnéch a na sdéleni
zakonnych zastupct o zakovi. Ttidni ucitelé pritbézné seznamuji ostatni pedagogy o
novych skutecnostech zjisténych u Zaka - problémy s chovanim, prospéchem, zdravotni
a rodinné problémy. VSichni vyucujici zajistuji bezpecnost a ochranu zdravi zaku pfi
¢innostech, které ptimo souviseji s vychovou a vzdélanim. Pravidelné a soustavné
informuji zakonné zastupce zéka o prospéchu zaka, sdéluji jim vSechny zédvazné
znamky. Informuji je o kazdém mimotadném zhorSeni prospéchu zéka.

Ucitelé eviduji a kontroluji absenci zakid. Vyzaduji od rodici omluvu nepfitomnosti. Na
zadost rodicl uvoliiuji zéka z vyucovani, vzdy na zakladé pisemné zadosti o uvolnéni.
Pravideln¢ informuji rodice o prospéchu a chovani zakt prostiednictvim sesitd,
zakovskych knizek a na tfidnich schizkach s rodi¢i. Souhrnné hodnoceni pisi dle
potteby do zakovskych knizek tak, aby byla zajisténa informovanost rodi¢ii o prospéchu
a chovani zaku.

Zaméstnanci jsou povinni ve smyslu evropského natfizeni GDPR zachovavat
mlcenlivost a chrénit pfed zneuZitim data, Gidaje a osobni udaje zaméstnanct Skoly,
citlivé osobni udaje, informace o zdravotnim stavu zaku a vysledky poradenské pomoci

Skolského poradenského zatizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz ptiSel do
styku, shromazd’ovat pouze nezbytné udaje a osobni udaje, bezpecné je ukladat a
chranit pfed neopravnénym piistupem, neposkytovat je subjektiim, které na né¢ nemaji
zékonny narok, nepotiebné tidaje vytazovat a dal nezpracovavat.

Pedagogicti zaméstnanci pfichdzeji do Skoly nejméné 15 minut pfed zahdjenim
vyucovani a vychovné ¢innosti, dostate¢né v€as pred vykonem dohledu nad zaky.

Po skonceni posledni vyucovaci hodiny ptekontroluji potadek ve tfid¢, uzavieni oken,
uzavieni ptivodu vody a vypnuti elektrickych spotiebicii. Pedagog odchazi ze tridy
posledni. Ttidni knihu odnasi do sborovny. Pii odchodu z budovy kontroluji uzavieni a
zajisténi oken a dvefi v kabinetech. Pfed odchodem z budovy se ve sborovné sezndmi s
pfehledem zastupovani a dohledti na dalsi dny.

Ve skole je zakaz kouteni.

V budové Ize pouzivat pouze evidované elektrické spotiebice. K vateni vody na napoje
je povoleno pouzivat pouze varné konvice zakoupené Skolou, v dobé mimo provoz musi
byt konvice umisténa mimo podlozku, Ze které je napajena elektrickou energii.
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Zavérecna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim orgdnem skoly povéien
zameéstnanec: zastupce feditele Skoly

2. O kontrolach provadi pisemné zdznamy.

3. Rusi se pfedchozi znéni této smérnice €.j.: 8 ze dne 12. 4. 2018. Ulozeni smérnice v archivu
Skoly se fidi spisovym fadem skoly.

4. Smérnice nabyva tc¢innosti dnem: 1. 9. 2019.

5. Zaméstnanci Skoly s timto fddem byli seznameni na PR dne 26. 8. 2019.

6. Zaci $koly byli s timto fadem seznameni t¥idnimi uéiteli dne 2. 9. 2019, sezndmeni
je zaznamenano v tiidnich knihéch.

7. Zakonni zastupci zakl byli informovani o vydani fadu Skoly informaci na tfidnich
schlizkéch, tad je pro né zpiistupnén v kancelafi Skoly a na webovych strankéach skoly.

V Prostéjove 1. 9. 2019

Mgr. Radim Weisser, feditel skoly
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