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Změny ve směrnici jsou prováděny formou číslovaných písemných dodatků, které tvoří 

součást tohoto předpisu. 

 

Obecná ustanovení 

 

Na základě ustanovení § 30 zákona č. 561/2004 Sb. o předškolním, základním středním, 

vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon) v platném znění vydávám jako 

statutární orgán školy pro školské zařízení školní družinu tento vnitřní řád školní družiny.  

 

Tato směrnice určuje pravidla provozu, a režim školní družiny. 

 

Poslání školní družiny 

 

Školní družina se ve své činnosti řídí zejména vyhláškou č. 74/2005 Sb., o zájmovém 

vzdělávání, v platném znění.   Školní družina tvoří ve dnech školního vyučování mezistupeň 

mezi výukou ve škole a výchovou v rodině. ŠD není pokračováním školního vyučování, má svá 

specifika, která ji odlišují od školního vyučování. Hlavním posláním ŠD je zabezpečení 

zájmové činnosti, odpočinku a rekreace žáků, částečně také dohledu nad žáky. 

Činnost družiny je určena pro žáky prvního stupně základní školy. Činností vykonávaných 

družinou se mohou účastnit i žáci, kteří nejsou přijati k pravidelné denní docházce do družiny. 

Družina může vykonávat činnost pro účastníky, nebo účastníky a jejich zákonné zástupce, i ve 

dnech pracovního volna. 

 

1. Podrobnosti k výkonu práv a povinností žáků a jejich zákonných zástupců ve školní 

družině a podrobnosti o pravidlech vzájemných vztahů s pedagogickými pracovníky 

 

1.1. Práva účastníků zájmového vzdělávání a jejich zákonných zástupců 

a) Účastník má právo na zájmové vzdělávání ve ŠD podle školského zákona. 

b) Účastník má právo účastnit se veškerých aktivit, které jsou v rámci ŠD organizovány. 

c) Účastník má právo účastnit se aktivit v hygienicky nezávadném prostředí. 

d) Účastník má právo dodržovat pitný režim, který je zajišťován vlastními zdroji. 

e) Účastník má právo prostoru k seberealizaci. 

f) Účastník má právo na pomoc školského poradenského zařízení v záležitostech 

týkajících se zájmového vzdělávání. 

g) Zákonní zástupci účastníka mají právo vyjadřovat se k zájmovému vzdělávání svých 

dětí, právo na informace o chování a průběhu zájmového vzdělávání. 
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h) Zákonní zástupci mají právo na vstup do prostor školní družiny, pokud potřebují jednat 

s vychovatelkou. 

i) Zákonní zástupci mají právo na včasné oznámení termínů úplaty za pobyt účastníka ve 

ŠD. 

j) Žák má právo na ochranu před jakoukoli formou diskriminace a násilí, má právo 

vzdělání a na svobodu myšlení, projevu, shromažďování, náboženství, na odpočinek a 

dodržování základních psychohygienických podmínek, má právo být seznámen se 

všemi předpisy se vztahem k jeho pobytu a činnosti v družině. Každý úraz nebo vznik 

škody, ke kterému došlo v souvislosti s činností družiny, hlásí bez zbytečného odkladu. 

1.2. Povinnosti účastníků zájmového vzdělávání a jejich zákonných zástupců 

a) Účastníci zájmového vzdělávání ve ŠD jsou povinni dodržovat vnitřní řád školy a 

vnitřní řád školní družiny. 

b) Účastníci zájmového vzdělávání jsou povinni respektovat a řídit se pokyny 

vychovatelek. 

c) Účastník je povinen řádně docházet do ŠD, bez vědomí vychovatelky oddělení ŠD 

neopouští! Za účastníka, který byl ve škole a do ŠD se nedostavil, vychovatelka 

nezodpovídá. 

d) Zákonní zástupci jsou povinni zajistit, aby účastník řádně docházel do ŠD, stejně tak 

jsou povinni zajistit jeho včasný odchod, a to nejpozději v době ukončení stanovené 

provozní doby ŠD. 

e) Zákonní zástupci dodržují pravidla vyzvedávání účastníků (osobní vyzvednutí, 

písemná žádost o uvolnění). 

f) Zákonní zástupci jsou povinni včas informovat ŠD o jakékoliv změně v základních 

údajích na zápisním lístku. 

g) Zákonní zástupci jsou povinni neprodleně ŠD informovat o změně zdravotní 

způsobilosti či zdravotních obtížích účastníka. 

h) Zákonní zástupci jsou povinni oznamovat další důležité skutečnosti podstatné pro 

provoz ŠD, činnost v ní a bezpečnost účastníka (soudní svěření do péče pouze 

jednomu z rodičů, střídavá péče, soudní zákaz vydávání účastníka jednomu z rodičů 

aj.). 

i) Zákonní zástupci bezdůvodně nevstupují do prostor ŠD. 

j) Zákonní zástupci jsou povinni ve stanovených termínech uhradit úplatu za pobyt 

účastníka ve školní družině. 

k) Zákonní zástupci jsou povinni akceptovat vyzvání ředitele školy a dostavit se 

k jednání či schůzce ve stanoveném termínu.  

l) Žák chodí vhodně a čistě upraven a oblečen, s ohledem na plánované činnosti. 

Udržuje prostory školní družiny v čistotě a pořádku, chrání majetek před 

poškozením.  

m) Žáci chrání své zdraví i zdraví spolužáků; žákům jsou zakázány všechny činnosti, 

které jsou zdraví škodlivé (např. kouření, pití alkoholických nápojů, zneužívání 

návykových a zdraví škodlivých látek). 

n) Zákonný zástupce žáka je povinen doložit důvody nepřítomnosti žáka nejpozději do 

3 kalendářních dnů od počátku nepřítomnosti žáka.  

o) Žák nenosí do družiny předměty, které nesouvisí s výukou a mohly by ohrozit zdraví 

a bezpečnost jeho nebo jiných osob.  

p) Zvláště hrubé opakované slovní a úmyslné fyzické útoky žáka vůči zaměstnancům 

školy nebo školského zařízení se považují za závažné zaviněné porušení povinností 

stanovených školským zákonem. Dopustí-li se žák takovéhoto jednání, oznámí 
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ředitel školy nebo školského zařízení tuto skutečnost orgánu sociálně-právní ochrany 

dětí, jde-li o nezletilého, a státnímu zastupitelství do následujícího pracovního dne 

poté, co se o tom dozvěděl. V případě zvláště závažného zaviněného porušení 

povinností stanovených školským zákonem ředitel vyloučí žáka ze školského 

zařízení. 

1.3. Pravidla vzájemných vztahů účastníků zájmového vzdělávání, zákonných zástupců 

a pedagogických pracovníků ve ŠD 

 

a) Účastníci dodržují základní společenská pravidla (při příchodu a odchodu zdraví, 

používají slova „děkuji“ a „prosím“, neskáčou nikomu do řeči, mluví pravdu a 

tolerují jiný názor). 

b) Ve škole, školní družině a na veřejnosti se účastníci chovají v souladu se zásadami 

zdvořilého chování, při konverzaci užívají slušné výrazy. Dbají, aby jejich jednání a 

vystupování bylo v souladu s pravidly slušnosti. 

c) Pedagogičtí pracovníci mají při výkonu své pedagogické činnosti právo na zajištění 

podmínek potřebných pro výkon jejich činnosti, zejména na ochranu před zvláště 

hrubými opakovanými slovními nebo úmyslnými fyzickými útoky ze strany 

účastníků nebo zákonných zástupců účastníků a dalších osob, které jsou v přímém 

kontaktu s pedagogickým pracovníkem ve škole či školském zařízení. 

d) Podrobnosti k výkonu povinností žáků/účastníků školní družiny – elektronická 

zařízení: 

V době pobytu ve školní budově a v areálu školy (školní družina, kroužek) mohou žáci 

– účastníci školní družiny používat mobilní telefony, fotoaparáty, notebooky, tablety, 

čtečky knih, záznamová zařízení a další elektronická zařízení (dále jen „elektronická 

zařízení“) v těchto situacích: 

• v době od příchodu do školy do 7:55, 

• v době polední přestávky (při pobytu ve školní jídelně má žák mobil u sebe), 

• v případě, kdy k používání elektronických zařízení obdrží žák – účastník školní 

družiny výslovný pokyn vychovatele ŠD, 

• v případě, kdy se žák – účastník školní družiny z vážných důvodů potřebuje v době, 

kdy je používání elektronických zařízení zakázáno, spojit se svými zákonnými zástupci a 

vychovatel mu k tomu udělí souhlas. 

• V době přítomnosti ve školní družině jsou vypnutá elektronická zařízení uložena 

v aktovkách. 

• Je zakázáno bez svolení vychovatele pořizovat videonahrávky či fotografie pomocí 

mobilního telefonu nebo jiné techniky v době přítomnosti ve školní družině. 

• Je-li aktivita ŠD uskutečňována mimo školní budovu (školní zahrada, sportovní 

venkovní areál, vycházka, filmové představení, školní výlety, exkurze, školní družina 

apod.), řídí se žáci – účastníci školní družiny pokynem vychovatele. 

• V případě nutného kontaktu žáků a jejich rodičů je možné využít školní telefonní 

kontakty: 582 366 040  (kancelář školy), 774 096 343 (školní družina). 

• Při porušení výše uvedených povinností bude žák – účastník školní družiny kázeňsky 

potrestán podle ustanovení školního řádu školy. 

• Účastníci jsou při aktivitách ve školní družině fotografováni. Fotografie se 

umisťují na internetové stránky školy a na nástěnky. 

• Zákonní zástupci se seznámí s vnitřním řádem školní družiny, svým podpisem na 

zápisním lístku účastníka stvrzují, že jej berou plně na vědomí a řídí se 

ustanoveními, která jsou v něm uvedena. 
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2. Provoz a vnitřní režim školy       

    

Přihlašování a odhlašování 

Ředitel stanoví ve vnitřním řádu pro jednotlivé formy zájmového vzdělávání podle § 2 

vyhlášky č. 74/2005 Sb., o zájmovém vzdělávání způsob evidence účastníků takto: 

   

2.1 Ve školní družině je určena jako vedoucí zaměstnanec vedoucí vychovatelka, která zajišťuje 

přihlašování a odhlašování žáků, vybírání poplatků, předávání informací rodičům, vyřizování 

námětů a stížností. 

   

2.2 O přijetí účastníka k činnosti družiny ve formě pravidelné výchovné, vzdělávací a 

zájmové činnosti, táborové činnosti a další podobné činnosti spojené s pobytem ve škole a 

mimo školu se rozhoduje na základě písemné přihlášky. Součástí přihlášky k pravidelné 

výchovné, vzdělávací a zájmové činností je písemné sdělení zákonných zástupců účastníka o 

rozsahu docházky a způsobu odchodu účastníka z družiny. 

 

2.3. Konkretizace postupu školní družiny: 

 

a) ŠD je určena účastníkům I. a II. stupně ZŠ, přihlášeným k pravidelné denní 

docházce. Účastníci – žáci 2. stupně odcházejí do ŠD samostatně IHNED po obědě či 

po skončení výuky, pokud neobědvají – do 7. oddělení. 

b) Zákonní zástupci při přihlášení účastníka do ŠD vyplňují zápisní lístek (všechny 

požadované údaje včetně doby odchodů ze ŠD), důraz je kladen na aktuální telefonní 

kontakty a zdravotní stav účastníka. Odhlášení ze ŠD se provádí na základě písemné 

žádosti zákonných zástupců, která se předává pověřené vychovatelce. 

c) Přihlášený účastník je povinen pravidelně navštěvovat ŠD - pokud se dostavit 

nemůže, prokáže se písemnou omluvenkou podepsanou a datovanou zákonnými 

zástupci, stejně tak i v případě odchodu ze ŠD v jiném čase, než je uvedeno na 

zápisním lístku. Na telefonáty a maily nebude brán zřetel a na jejich základě nebude 

účastník  

ze školní družiny uvolněn! V mimořádných případech lze účastníka uvolnit ze ŠD po 

předchozí telefonické domluvě mezi zákonným zástupcem a vychovatelkou a 

obdržení omluvenky formou SMS zprávy z telefonního čísla uvedeného v zápisním 

lístku do ŠD.   

d) Pokud si zákonní zástupci či pověřené osoby do ukončení provozu ŠD účastníka 

nevyzvednou, vychovatelka telefonicky kontaktuje čísla uvedená na zápisním lístku. 

Je-li tento postup bezvýsledný, kontaktuje nadřízenou osobu a poté provede 

oznámení na městskou policii a OSPOD. 

e) Účastník může být rozhodnutím ředitele školy ze školní družiny vyloučen, pokud 

nastanou tyto důvody: 

• účastník svým chováním hrubě nebo opakovaně narušuje výchovně vzdělávací 

proces ve ŠD, 

• účastník svým chováním ohrožuje zdraví spolužáků, 

• při zvláště závažném porušení povinností stanovených školským zákonem  

a vnitřním řádem, za které se považují zvláště hrubé opakované slovní a 

úmyslné fyzické útoky účastníka vůči zaměstnancům školského zařízení nebo 

vůči ostatním účastníkům, 

• zákonný zástupce účastníka opakovaně nezajistí jeho včasný odchod do 

ukončení provozu školní družiny. 
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Úplata za účast ve školní družině 

 

Podle zákona Zákon č. 561/2004 Sb., Zákon o předškolním, základním, středním, vyšším 

odborném a jiném vzdělávání (školský zákon) v aktuálním znění, § 123, odst. 4: 

Výši úplaty podle odstavců 1 až 3 stanoví v případě škol a školských zařízení zřízených státem, 

krajem, obcí nebo svazkem obcí za poskytování předškolního vzdělávání a zájmového 

vzdělávání ve školní družině a školním klubu zřizovatel a v ostatních případech ředitel školy 

nebo školského zařízení. Výši úplaty podle odstavců 1 až 3 stanoví v případě škol a školských 

zařízení zřízených jinou právnickou osobou nebo fyzickou osobou právnická osoba, která 

vykonává činnost těchto škol a školských zařízení. O snížení nebo prominutí úplaty, zejména v 

případech uvedených v § 27 odst. 5 a v případě dětí, žáků a studentů uvedených v § 16 odst. 9, 

rozhoduje ředitel školy nebo školského zařízení. 

 

Od úplaty za ŠD ředitel osvobodí, jestliže zákonný zástupce dítěte doloží potvrzení ÚP 

o pobírání přídavku na dítě vždy za kalendářní čtvrtletí. 

 

Pokud za žáka není uhrazena úplata, ředitel školy může rozhodnout o vyloučení žáka ze 

školní družiny. 

 

Provozní doba školní družiny 

 

V pracovní dny pondělí až pátek: 

Ranní provoz  6:30 – 7:45 hodin 

Odpolední provoz 11:40 – 17:00 hodin 

 

Ranní provoz je určen účastníkům řádně přihlášeným k celodenní docházce do ŠD, nebo 

dojíždějícím. Počet účastníků v ranní družině nesmí přesáhnout stanovenou kapacitu oddělení. 

Účastníci přicházejí do ŠD samostatně a po ukončení provozu odcházejí do tříd. 

 

Odpolední provoz  

- Účastníky zájmového vzdělávání ŠD si vychovatelky od vyučujících přebírají ve třídách, 

poté je odvádějí na oběd a do ŠD. 

- Účastníci, kterým výuka končí po 5. vyučovací hodině, odcházejí do ŠD samostatně IHNED  

po obědě či po skončení výuky, pokud neobědvají. 

- Jestliže se účastník do ŠD nedostaví ve stanovenou dobu a není-li řádně omluven, 

vychovatelka za něj nenese zodpovědnost. 

- Do nepovinných předmětů a kroužků jsou účastníci uvolňováni dle údajů uvedených na 

zápisním lístku pro ŠD. Při přesunu do kroužků a zpět vychovatelka za účastníka 

nezodpovídá. 

- Při vyzvedávání účastníka rodiče nevstupují do prostor ŠD - ke kontaktu s vychovatelkou 

použijí telefon u vchodových dveří a vyčkají příchodu účastníka ve vstupním vestibulu 

školy. 

- V rámci provozu odpolední družiny fungují také zájmové kroužky, které vedou 

vychovatelky. Kroužky jsou určené jen pro účastníky ŠD, s řádně vyplněným zápisním 

lístkem. 

- V době prázdnin nebo mimořádného volna o provozu ŠD rozhoduje ředitel školy po 

projednání se zřizovatelem školy. Informace o provozu jsou zákonným zástupcům sděleny 

s časovým předstihem. Na hlavní prázdniny musí rodič vyplnit nový zápisní lístek. 

- Do ŠD mohou dočasně docházet žáci, kteří do ní nejsou přihlášeni, například při dělených 

hodinách, nebo v době, kdy je z různých důvodů cíleně či neplánovaně přerušena výuka. 
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- Žáci čekající na odpolední vyučování, mohou využít prostory ŠD. Pokud se však nedostaví, 

vychovatelky za něj nenesou zodpovědnost. 

 

3. Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví účastníků a jejich ochrany před 

rizikovým chováním a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí, 

 

a) Všichni žáci se chovají při pobytu ve škole i mimo školu tak, aby neohrozili zdraví a 

majetek svůj ani jiných osob.  Žákům není v době mimo vyučování zdržovat se v 

prostorách školy, pokud nad nimi není vykonáván dohled způsobilou osobou. Každý 

úraz, poranění či nehodu, k níž dojde během pobytu žáků ve školní budově, nebo mimo 

budovu při akci pořádané školou žáci ihned ohlásí. Vychovatelé školní družiny provedou 

prokazatelné poučení žáků v první hodině školního roku a dodatečné poučení žáků, kteří 

při první hodině chyběli, provedou o tom písemný záznam. Škola odpovídá za žáky v 

době dané rozvrhem činnosti družiny. 

b) Všichni zaměstnanci školy jsou při vzdělávání a během souvisejícího provozu školy 

povinni přihlížet k základním fyziologickým potřebám žáků a vytvářet podmínky pro 

jejich zdravý vývoj a pro předcházení vzniku rizikového chování, poskytovat jim 

nezbytné informace k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví. 

c) Pedagogičtí zaměstnanci dodržují předpisy k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví při 

práci a protipožární předpisy; pokud zjistí závady a nedostatky, ohrožující zdraví a 

bezpečnost osob, nebo jiné závady technického rázu, nebo nedostatečné zajištění budovy, 

je jejich povinností informovat o těchto skutečnostech nadřízeného a v rámci svých 

schopností a možností zabránit vzniku škody. Sledují zdravotní stav žáků a v případě 

náhlého onemocnění žáka informují bez zbytečných průtahů vedení školy a rodiče 

postiženého žáka. Nemocný žák může být odeslán k lékařskému vyšetření či ošetření jen 

v doprovodu dospělé osoby.   

d) Při úrazu poskytnou žákovi nebo jiné osobě první pomoc, zajistí ošetření žáka lékařem. 

Úraz ihned hlásí vedení školy a vyplní záznam do knihy úrazů, případně vyplní 

předepsané formuláře. Ošetření a vyplnění záznamů zajišťuje ten pracovník, který byl 

jeho svědkem nebo který se o něm dověděl první. 

e) Za bezpečnost účastníků odpovídají vychovatelky jednotlivých oddělení podle rozpisu služeb. 

f) Účastníci zájmového vzdělávání ve ŠD jsou vždy v úvodu školního roku důkladně seznámeni  

se zásadami bezpečnosti a ochrany zdraví při všech činnostech ve ŠD. V průběhu školního 

roku jsou jim příležitostně pravidla znovu připomínány a opakovány. 

g) Účastník do ŠD nenosí cenné věci (větší obnosy peněz, tablety, mobily…apod.), za jejich 

ztrátu, poškození či zcizení vychovatelka nenese zodpovědnost. 

h) Účastník do budovy školy nevpouští žádné osoby! 

i) Účastníci dodržují hygienická pravidla a návyky. 

j) Při odchodu ze ŠD si účastník přezůvky odnáší domů nebo je ukládá na vyhrazené místo podle 

organizačních pokynů školy. 

k) Pro pobyt na školním hřišti je účastník vybaven vhodným oblečením. 

l) Každý úraz, poranění či nehodu, k níž dojde v průběhu pobytu ve ŠD, je účastník povinen 

ihned ohlásit vychovatelce. 

m) Účastník zájmového vzdělávání ve ŠD se nesmí dopouštět projevů šikanování či rasismu. 

n) Účastníci jsou vedeni k vzájemnému respektu, veškeré projevy rizikového chování nejsou 

povoleny. 

 

 

4. Podmínky zacházení s majetkem školy ze strany dětí, žáků a studentů. 
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S pomůckami, hračkami a dalším majetkem školy a školní družiny účastníci zacházejí šetrně, 

chrání je před poškozením, dbají na pořádek a úklid zapůjčených potřeb. Poškození nebo 

ztrátu zapůjčené věci hlásí vychovatelce v příslušném oddělení 

 

 5. Dokumentace 

 

V družině se vede tato dokumentace:  

a) písemné přihlášky žáků; jejich součástí je písemné sdělení zákonných zástupců 

účastníka o rozsahu docházky a způsobu odchodu účastníka z družiny, 

b) elektronické třídní knihy jednotlivých oddělení, včetně docházky dětí (docházková 

kniha pro ranní družinu, docházková kniha pro odpolední družinu), 

c) celoroční plán činnosti. 

d) roční hodnocení práce školní družiny jako podklad pro výroční zprávu školy, 

e) vnitřní řád školní družiny, rozvrh činnosti. 

 

Závěrečná ustanovení 

1. Kontrolou provádění ustanovení této směrnice je statutárním orgánem školy pověřen 

zaměstnanec: zástupce ředitele školy. 

2. O kontrolách provádí písemné záznamy. 

3. Ruší se předchozí znění této směrnice č.j.: zšval 426/22 ze dne 1. 9. 2022. Uložení směrnice v 

archivu školy se řídí spisovým řádem školy. 

4. Směrnice nabývá účinnosti dnem: 1. 9. 2024. 

5. Zaměstnanci školy s tímto řádem byli seznámeni na PR dne 26. 8. 2024. 

 

V Prostějově 1. 9. 2024 

 

 

Mgr. Radim Weisser, ředitel školy 

 

 

  

 

 


