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Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkt, které tvori
soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zékladé ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o ptedSkolnim, zakladnim stfednim,
vys$§$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni vydavam jako
statutarni organ Skoly pro Skolské zatizeni skolni druzinu tento vnitini ad Skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu, a rezim $kolni druZiny.

Poslani §kolni druZiny

Skolni druzina se ve své Cinnosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zajmovém
vzdélavani, v platném znéni. Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyutovani mezistupen
mezi vyukou ve §kole a vychovou v roding. SD neni pokra¢ovanim $kolniho vyudovani, ma sva
specifika, ktera ji odliduji od kolniho vyucovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeleni
zajmové ¢innosti, odpocinku a rekreace zaku, ¢asteéné také dohledu nad zéky.

Cinnost druZiny je uréena pro zaky prvniho stupné zakladni $koly. Cinnosti vykonavanych
druzinou se mohou ucastnit i Z4ci, ktefi nejsou piijati k pravidelné denni dochézce do druZiny.
Druzina mize vykonavat ¢innost pro Ucastniky, nebo tcastniky a jejich zakonné zastupce, 1 ve
dnech pracovniho volna.

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti Zaku a jejich zakonnvch zastupcu ve Skolni
druzZiné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahu s pedagogickymi pracovniky

1.1. Prava ucastnikid zajmového vzdélavani a jejich zakonnych zastupci

a) Ucastnik mé pravo na zajmové vzdélavani ve SD podle $kolského zékona.

b) Ucastnik ma pravo Géastnit se veskerych aktivit, které jsou v ramci SD organizovény.

¢) Utastnik ma pravo ucastnit se aktivit v hygienicky nezavadném prostiedi.

d) Ucastnik ma pravo dodrzovat pitny rezim, ktery je zajistovan vlastnimi zdroji.

e) Ucastnik ma pravo prostoru k seberealizaci.

f) Ucastnik ma pravo na pomoc 3kolského poradenského zaiizeni v zaleZitostech
tykajicich se zajmového vzdélavani.

g) Zakonni zastupci Gcastnika maji pravo vyjadiovat se k zdjmovému vzdélavani svych
déti, pravo na informace o chovani a prubéhu zdjmového vzdélavani.



h) Zakonni zastupci maji pravo na vstup do prostor skolni druziny, pokud potiebuji jednat

s vychovatelkou.

i) Zakonni zastupci maji pravo na v€asné oznameni termint uplaty za pobyt Gcastnika ve

SD.

J) Zak ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo

vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, ndboZenstvi, na odpocinek a
dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se
vSemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druzingé. Kazdy tiraz nebo vznik
Skody, ke kterému doSlo v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbytecného odkladu.

1.2. Povinnosti acastniki zajmového vzdélavani a jejich zakonnych zastupci

a)

b)

c)

d)

f)
9)

h)

i)
)

k)

Ucastnici zajmového vzdélavani ve SD jsou povinni dodrzovat vnitini ¥ad skoly a
vnitini fad skolni druziny.

Ugastnici zajmového vzdélavani jsou povinni respektovat a Fidit se pokyny
vychovatelek.

Utastnik je povinen #adn& dochazet do SD, bez védomi vychovatelky oddéleni SD
neopousti! Za éastnika, ktery byl ve $kole a do SD se nedostavil, vychovatelka
nezodpovida.

Zakonni zastupci jsou povinni zajistit, aby u¢astnik fadn& dochéazel do SD, stejné tak
jsou povinni zajistit jeho v€asny odchod, a to nejpozdéji v dobé ukonceni stanovené
provozni doby SD.

Zéakonni zastupci dodrzuji pravidla vyzvedavani ucastnikl (osobni vyzvednuti,
pisemna zadost o uvolnéni).

Zakonni zastupci jsou povinni véas informovat SD o jakékoliv zméné v zakladnich
udajich na zapisnim listku.

Zakonni zastupci jsou povinni neprodleng SD informovat o zméné zdravotni
zpusobilosti ¢i zdravotnich obtizich ucastnika.

Zakonni zastupci jsou povinni oznamovat dal$i dilezité skutecnosti podstatné pro
provoz SD, ¢innost v ni a bezpe¢nost Gi¢astnika (soudni svéfeni do péée pouze
jednomu z rodic, stfidava péce, soudni zakaz vydavani ucastnika jednomu z rodict
aj.). )

Zéakonni zastupci bezdlivodné nevstupuji do prostor SD.

Zakonni zastupci jsou povinni ve stanovenych terminech uhradit tplatu za pobyt
ucastnika ve Skolni druziné.

Zakonni zastupci jsou povinni akceptovat vyzvani feditele Skoly a dostavit se

k jednani ¢i schiizce ve stanoveném terminu.

74k chodi vhodné a &isté upraven a oblecen, S ohledem na planované ¢innosti.
UdrZuje prostory Skolni druziny v Cistoté a potadku, chrani majetek pied
poskozenim.

Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzakii; zikiim jsou zakdzany viechny ¢innosti,
které jsou zdravi skodlivé (napft. kouieni, piti alkoholickych ndpoja, zneuzivani
navykovych a zdravi Skodlivych latek).

Zakonny zéstupce zéka je povinen dolozit divody nepfitomnosti zadka nejpozdéji do
3 kalendainich dnti od poc¢atku nepfitomnosti zaka.

Zak nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi
a bezpec¢nost jeho nebo jinych osob.

Zvlasté hrubé opakované slovni a imysIné fyzické utoky zaka vici zaméstnanciim
Skoly nebo Skolského zatizeni se povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti
stanovenych Skolskym zdkonem. Dopusti-li se Zak takovéhoto jednani, oznami



feditel Skoly nebo Skolského zatizeni tuto skutenost organu socialné-pravni ochrany
déti, jde-1i o nezletilého, a statnimu zastupitelstvi do nésledujiciho pracovniho dne
poté, co se o tom dozveéd€l. V piipad€ zvlasté zavazného zavinéného poruseni
povinnosti stanovenych skolskym zakonem feditel vylouci zaka ze Skolského
zafizeni.

1.3. Pravidla vzajemnych vztahi uéastnik zajmového vzdélavani, zakonnych zastupcu
a pedagogickych pracovniku ve SD

a) Ucastnici dodrzuji zékladni spole¢enska pravidla (pii piichodu a odchodu zdravi,

b)

d)

pouzivaji slova ,,d€kuji* a ,,prosim®, neska¢ou nikomu do fec¢i, mluvi pravdu a
toleruji jiny nazor).

Ve skole, Skolni druziné a na vefejnosti se ucastnici chovaji v souladu se zasadami
zdvortilého chovani, pti konverzaci uzivaji slusné vyrazy. Dbaji, aby jejich jednani a
vystupovani bylo v souladu s pravidly slusnosti.

Pedagogicti pracovnici maji pti vykonu své pedagogické ¢innosti pravo na zajisténi
podminek potiebnych pro vykon jejich ¢innosti, zejména na ochranu pred zvIasté
hrubymi opakovanymi slovnimi nebo tmyslnymi fyzickymi utoky ze strany
ucastniki nebo zdkonnych zastupcii ucastnikl a dalSich osob, které jsou v ptimém
kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve $kole ¢i $kolském zafizeni.

Podrobnosti k vykonu povinnosti zakt/ucastnikti $kolni druziny — elektronicka
zafizeni:

V dobé pobytu ve Skolni budové a v aredlu Skoly (Skolni druzina, krouzek) mohou Zaci
— Ucastnici Skolni druziny pouzivat mobilni telefony, fotoaparaty, notebooky, tablety,
ctecky knih, zaznamova zatizeni a dalsi elektronicka zatizeni (déle jen ,,elektronicka
zafizeni®) v téchto situacich:

e v dobé od ptichodu do skoly do 7:55,

e v dobé poledni prestavky (pii pobytu ve Skolni jideIné ma zak mobil u sebe),

e v ptipadé¢, kdy k pouzivani elektronickych zafizeni obdrzi zdk — ucastnik Skolni
druziny vyslovny pokyn vychovatele SD,

e Vpfipadé, kdy se zak — ucastnik Skolni druziny z vaznych divodii potiebuje v dobé,
kdy je pouzivani elektronickych zatizeni zakazano, spojit se svymi zakonnymi zastupci a
vychovatel mu k tomu ud¢li souhlas.

V dobé ptitomnosti ve Skolni druziné jsou vypnuta elektronicka zatizeni uloZena
v aktovkach.

Je zakazano bez svoleni vychovatele pofizovat videonahravky ¢i fotografie pomoci
mobilniho telefonu nebo jiné techniky v dob¢ ptfitomnosti ve Skolni druziné.

Je-li aktivita SD uskute¢fiovana mimo $kolni budovu (3kolni zahrada, sportovni
venkovni aredl, vychazka, filmové predstaveni, Skolni vylety, exkurze, Skolni druzina
apod.), fidi se zaci — G¢astnici $kolni druziny pokynem vychovatele.

V ptipad¢ nutného kontaktu zakt a jejich rodict je mozné vyuzit Skolni telefonni
kontakty: 582 366 040 (kancelat Skoly), 774 096 343 (Skolni druzina).

Pti poruSeni vysSe uvedenych povinnosti bude zdk — ucastnik Skolni druziny kazensky
potrestan podle ustanoveni Skolniho tadu Skoly.

Ugastnici jsou pii aktivitach ve $kolni druzing fotografovani. Fotografie se

umist'uji na internetové stranky skoly a na nasténky.

Zakonni zastupci se sezndmi s vnitinim fddem Skolni druziny, svym podpisem na
zapisnim listku ucastnika stvrzuji, ze jej berou pIn€ na védomi a idi se

ustanovenimi, kterd jsou v ném uvedena.



2. Provoz a vniti'ni rezim $koly

PrihlaSovani a odhlaSovani
Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2
vyhlasky €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zpiisob evidence ucastnikil takto:

2.1 Ve skolni druzin€ je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera zajistuje
piihlaSovani a odhlasovani zaka, vybirani poplatkd, predavani informaci rodi¢tm, vyfizovani
nametl a stiznosti.

2.2 O ptijeti ucastnika k ¢innosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a
zajmové ¢innosti, taborové ¢innosti a dalsi podobné ¢innosti spojené s pobytem ve skole a
mimo Skolu se rozhoduje na zékladé pisemné ptihlasSky. Soucasti ptihlasky k pravidelné
vychovné, vzdélavaci a zajmové Cinnosti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupct ucastnika o
rozsahu dochdzky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny.

2.3. Konkretizace postupu skolni druziny:

a) SD je uréena ucastnikam I. a II. stupné ZS, piihlasenym k pravidelné denni
dochazce. Ugastnici — zaci 2. stupné odchazeji do SD samostatné IHNED po obé&dé &i
po skonceni vyuky, pokud neobédvaji — do 7. oddéleni.

b) Zakonni zastupci pii piihlaseni u¢astnika do SD vyplituji zapisni listek (viechny
pozadované udaje véetné doby odchodii ze SD), diiraz je kladen na aktualni telefonni
kontakty a zdravotni stav u¢astnika. Odhlaseni ze SD se provadi na zakladé pisemné
zadosti zakonnych zastupcii, ktera se predava povéiené vychovatelce.

¢) Piihlageny ticastnik je povinen pravidelné navitévovat SD - pokud se dostavit
nemuze, prokaze se pisemnou omluvenkou podepsanou a datovanou zakonnymi
zastupci, stejné tak i v piipadé odchodu ze SD v jiném &ase, neZ je uvedeno na
zéapisnim listku. Na telefondty a maily nebude bréan zfetel a na jejich zaklad¢ nebude
ucastnik
ze §kolni druziny uvolnén! V mimotadnych p¥ipadech lze i&astnika uvolnit ze SD po
piedchozi telefonické domluvé mezi zdkonnym zéastupcem a vychovatelkou a
obdrZeni omluvenky formou SMS zpravy z telefonniho Cisla uvedeného v zapisnim
listku do SD.

d) Pokud si zakonni zastupci &i povéiené osoby do ukonéeni provozu SD udastnika
nevyzvednou, vychovatelka telefonicky kontaktuje ¢isla uvedend na zépisnim listku.
Je-li tento postup bezvysledny, kontaktuje nadfizenou osobu a poté provede
oznameni na méstskou policii a OSPOD.

e) Ucastnik miize byt rozhodnutim feditele skoly ze $kolni druziny vylouéen, pokud
nastanou tyto divody:

e Ucastnik svym chovanim hrub¢ nebo opakované narusuje vychovné vzdélavaci
proces ve SD,

e (castnik svym chovanim ohrozuje zdravi spoluzak,

e pii zvlasté zdvazném poruSeni povinnosti stanovenych skolskym zakonem
a vnitinim fadem, za které se povazuji zvlast¢ hrubé opakované slovni a
umyslné fyzické utoky ucastnika viici zaméstnanctiim skolského zatizeni nebo
vuci ostatnim ucastniktim,

e zikonny zastupce ucastnika opakované nezajisti jeho v€asny odchod do
ukonc¢eni provozu skolni druziny.



Uplata za acast ve $kolni druziné

Podle zakona Zakon €. 561/2004 Sb., Zakon o piedskolnim, zakladnim, stfednim, vyS$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v aktualnim znéni, § 123, odst. 4:

Vysi aplaty podle odstavca 1 az 3 stanovi v piipad¢ Skol a Skolskych zatizeni ziizenych statem,
krajem, obci nebo svazkem obci za poskytovani ptedSkolniho vzdélavani a zajmového
vzdélavani ve Skolni druziné a Skolnim klubu zFizovatel a v ostatnich ptipadech feditel skoly
nebo Skolského zatizeni. Vys$i uplaty podle odstavctl 1 az 3 stanovi v ptipadé skol a skolskych
zafizeni zfizenych jinou pravnickou osobou nebo fyzickou osobou pravnicka osoba, ktera
vykonéva ¢innost téchto kol a Skolskych zatizeni. O sniZeni nebo prominuti uplaty, zejména v
pripadech uvedenych v § 27 odst. 5 a v pfipadé déti, zakt a studentii uvedenych v § 16 odst. 9,
rozhoduje feditel skoly nebo Skolského zafizeni.

Od uplaty za SD feditel osvobodi, jestlize zdkonny zastupce ditéte dolozi potvrzeni UP
0 pobirani ptfidavku na dit¢ vzdy za kalendéini ctvrtleti.

Pokud za Zaka neni uhrazena tplata, feditel Skoly miize rozhodnout o vylouceni zaka ze
Skolni druziny.

Provozni doba $kolni druzZiny

V pracovni dny pondéli az patek:
Ranni provoz 6:30 — 7:45 hodin
Odpoledni provoz ~ 11:40 — 17:00 hodin

Ranni provoz je urcen ucastnikim fadné piihlaSenym k celodenni dochézce do SD, nebo
dojizdé&jicim. Pocet ucastnikli v ranni druziné nesmi pfesahnout stanovenou kapacitu oddéleni.
Ucastnici pfichazeji do SD samostatné a po ukonceni provozu odchézeji do tiid.

Odpoledni provoz

- Ugastniky zdjmového vzdélavani SD si vychovatelky od vyuéujicich piebiraji ve tiidach,
poté je odvadéji na obéd a do SD.

- Utastnici, kterym vyuka konéi po 5. vyutovaci hoding, odchazeji do SD samostatné IHNED
po obéde ¢i po skonceni vyuky, pokud neobédvaji.

- Jestlize se uastnik do SD nedostavi ve stanovenou dobu a neni-li fadn& omluven,
vychovatelka za n&j nenese zodpovédnost.

- Do nepovinnych pfedmétti a krouzkt jsou uc€astnici uvoliiovani dle udajii uvedenych na
zapisnim listku pro SD. Pii piesunu do krouzkt a zpét vychovatelka za uéastnika
nezodpovida.

- Pii vyzvedavani udastnika rodi¢e nevstupuji do prostor SD - ke kontaktu s vychovatelkou
pouziji telefon u vchodovych dvefi a vyckaji ptichodu tcastnika ve vstupnim vestibulu
Skoly.

-V ramci provozu odpoledni druziny funguji také zajmové krouzky, které vedou
vychovatelky. Krouzky jsou uréené jen pro ucastniky SD, s fadné vyplnénym zapisnim
listkem.

-V dobé prazdnin nebo mimotadného volna o provozu SD rozhoduje feditel $koly po
projednani se ztizovatelem Skoly. Informace o provozu jsou zdkonnym zastupciim sdéleny
s ¢asovym predstihem. Na hlavni prazdniny musi rodi¢ vyplnit novy zapisni listek.

- Do SD mohou do¢asné dochézet Zaci, kteii do ni nejsou piihlaseni, naptiklad p¥i délenych
hodinach, nebo v dobé¢, kdy je z riznych divodu cilené ¢i neplanované pferuSena vyuka.



Zaci &ekajici na odpoledni vyu¢ovani, mohou vyuzit prostory SD. Pokud se v§ak nedostavi,
vychovatelky za n¢j nenesou zodpovédnost.

3. Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi dcéastniku a jejich ochrany pred

rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

a)

b)

d)

e)
f)

9)
h)
i)
)

VSsichni Z4ci se chovaji pti pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek sviij ani jinych osob. Zakiim neni v dob& mimo vyuéovéni zdrzovat se v

prostorach skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dohled zpisobilou osobou. Kazdy

uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zaka ve Skolni budové, nebo mimo
budovu pii akci pofadané Skolou Zaci ithned ohlasi. Vychovatelé Skolni druZiny provedou
prokazatelné pouceni zaki v prvni hodin€ Skolniho roku a dodate¢né pouceni zakt, ktefi

pfi prvni hoding chybéli, provedou o tom pisemny zaznam. Skola odpovida za zaky v

dobé dané rozvrhem ¢innosti druziny.

Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly

povinni piihlizet k zdkladnim fyziologickym potifebam Z4kl a vytvaret podminky pro

jejich zdravy vyvoj a pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim

nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi

praci a protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a
bezpecnost osob, nebo jiné zdvady technického rdzu, nebo nedostatecné zajisténi budovy,

je jejich povinnosti informovat o téchto skutecnostech nadiizeného a v ramci svych
schopnosti a moznosti zabranit vzniku $kody. Sleduji zdravotni stav zakt a v ptipadé
nahlého onemocnéni zaka informuji bez zbyte¢nych priitahti vedeni skoly a rodice
postizen¢ho zaka. Nemocny zdk mtZe byt odeslan k 1ékatskému vysSetieni ¢i oSetfeni jen

v doprovodu dospélé osoby.

Pti trazu poskytnou Zdkovi nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti oSetfeni zéka lékatem.

Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zaznam do knihy uraz, ptipadné vyplni

pfedepsané formulare. OSetfeni a vyplnéni zdznamu zajisSt'uje ten pracovnik, ktery byl

jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédél prvni.

Za bezpecnost ucastnikl odpovidaji vychovatelky jednotlivych oddé€leni podle rozpisu sluzeb.
Ugastnici zajmového vzdélavani ve SD jsou vzdy v tvodu $kolniho roku diikladng seznameni
se zasadami bezpeénosti a ochrany zdravi pii viech &innostech ve SD. V pribéhu $kolniho
roku jsou jim piilezitostné pravidla znovu pfipominany a opakovany.

Ucastnik do SD nenosi cenné véci (v&tsi obnosy penéz, tablety, mobily...apod.), za jejich
ztratu, poskozeni ¢i zcizeni vychovatelka nenese zodpovédnost.

Ugastnik do budovy $koly nevpousti zadné osoby!

Utastnici dodrzuji hygienicka pravidla a navyky.

Pii odchodu ze SD si uéastnik preztivky odnasi domii nebo je uklada na vyhrazené misto podle
organiza¢nich pokynt skoly.

Pro pobyt na Skolnim hfisti je ucastnik vybaven vhodnym oblecenim.

Kazdy Graz, poranéni &i nehodu, k niz dojde v priibdhu pobytu ve SD, je uéastnik povinen
thned ohlasit vychovatelce.

Ugastnik zajmového vzdélavani ve SD se nesmi dopoustét projevi Sikanovani &i rasismu.
Ugastnici jsou vedeni k vzajemnému respektu, veskeré projevy rizikového chovéani nejsou
povoleny.

4, Podminky zachazeni s majetkem Skoly ze strany déti, Zaku a studentu.




S pomuckami, hrackami a dal$im majetkem Skoly a Skolni druZiny Gi€astnici zachazeji Setrné,
chrani je pted poskozenim, dbaji na potradek a uklid zaptij¢enych potieb. Poskozeni nebo
ztratu zapijcené veéci hlasi vychovatelce v ptislusném oddéleni

5. Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:

a) pisemné piihlasky zaku; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupct
ucastnika o rozsahu dochédzky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny,

b) elektronické tfidni knihy jednotlivych odd¢€leni, véetné dochazky déti (dochazkova
kniha pro ranni druzinu, dochdzkova kniha pro odpoledni druzinu),

C) celoro¢ni plan ¢innosti.

d) roc¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly,

e) vnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti.

Zavérecna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéien
zamestnanec: zastupce feditele skoly.

2. O kontrolach provadi pisemné zaznamy.

3. Rusi se pfedchozi znéni této smérnice ¢.j.: z§val 426/22 ze dne 1. 9. 2022. UloZeni smérnice v
archivu skoly se fidi spisovym fadem Skoly.

4. Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 1. 9. 2024,

5. Zaméstnanci Skoly s timto fddem byli seznameni na PR dne 26. 8. 2024.

V Prostéjove 1. 9. 2024

Mgr. Radim Weisser, feditel skoly



