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1. Uéel a vychodiska planu

Plan stanovi ¢innost koordindtora ICT pfi metodické podpore pedagogickych pracovnikd,
rozvoji digitalnich kompetenci zaku, koordinaci vyuzivani digitalnich technologii ve vyuce,
rozvoji ICT infrastruktury a podpofe Skolnich informacnich systém.

Vychazi zejména z:

e vyhlasky ¢. 317/2005 Sb., o dalsim vzdélavani pedagogickych pracovnikd, akreditaéni
komisi a kariérnim systému pedagogickych pracovnik(, zejména § 9;

e zakona ¢. 563/2004 Sbh., o pedagogickych pracovnicich, zejména § 24;

e zakona ¢. 561/2004 Sb., Skolského zakona, zejména § 28;

e pravnich predpisli upravujicich ochranu osobnich udajq;

e Skolniho vzdélavaciho programu, planu DVPP, pravidel bezpecného uzivani ICT a
vnitfnich predpisa Skoly;

e vyhodnoceni planu ICT a zprdv koordinatora ICT za Skolni rok 2025/2026.

Koordinator ICT vykondava zejména metodickou a koordinacni ¢innost; technické zasahy do
infrastruktury provadi v soucinnosti s uréenym pracovnikem ICT a externimi dodavateli.

2. Hlavni cile pro skolni rok 2026/2027

1. Zajistit spolehlivy a bezpecny provoz Skolni sité, pripojeni LAN a Wi-Fi, pracovnich
stanic, tiskovych zafizeni, interaktivnich paneld a pocitacovych uceben.

2. Metodicky podporovat pedagogy pri ucelném zacleriovani digitalnich technologii,
digitalnich u€ebnic, robotiky a dal3ich pom(cek do vyuky v souladu se SVP.

3. Rozvijet digitdlni kompetence Zak{, informatické mysleni a zdsady bezpecného
chovani v digitalnim prostredi.

4. Systematicky spravovat a aktualizovat prehled ICT majetku, licenci, software a
pozadavkl na obnovu vybaveni.

5. Koordinovat provoz informacnich systému Skoly, zejména Bakalard, Microsoft 365,



6.
7.

Skolni sité, Skolniho webu, systému skolni jidelny a elektronickych pristupovych
systémd, v rozsahu svérfenych opravnéni.

Podporovat bezpecné nakladani s osobnimi Udaji a predchdazet kybernetickym rizik(m.
Zajistit ICT podporu projektovych aktivit, zejména projektu Sablony 1l OP JAK
»Inovativni vzdélavani“, po dobu jeho realizace.

3. Prubézné ¢innosti

3.1 Metodicka podpora a vzdélavani pedagogt

Poskytovat konzultace pedagogim k vyuziti ICT ve vyuce, k praci s LCD panely,
mobilnimi zafizenimi, robotickymi pomuckami, digitalnimi u¢ebnicemi a on-line
nastroji.

Doporucovat vzdélavani pedagogu podle jejich potfeb a planu DVPP; podporovat
sdileni zkuSenosti mezi pedagogy.

Metodicky podporovat pouzivani ndstroji Microsoft 365 a dalSich schvdlenych aplikaci
pro béZznou, kombinovanou nebo distancni podporu vyuky.

Poskytovat zakladni metodickou podporu pfi vyuZzivani nastroji umélé inteligence:
ovérovani vystupl, respektovani autorskych prav, ochrana osobnich udajt a

Vést a pribézné aktualizovat prehled dostupného vyukového software a digitalnich
zdroju.

3.2 Koordinace ICT ve vyuce

Aktualizovat rozvrh a pravidla vyuzivani uceben INF1 a INF2; dohlizet na dodrzovani
radu uceben.

Podporovat vyuziti stavajicich zafizeni: notebookd, tabletd, iPad(, 3D bryli, vizualizérQ,
3D tisku, robotickych pomucek, digitalnich u¢ebnic a interaktivnich paneld.
Koordinovat zapojeni Zakl do vhodnych soutézi a aktivit rozvijejicich digitalni
kompetence, zejména Bobrika informatiky, Logické olympiady, soutéze Dobrodruzstvi
s pocCitacem a pripadné dalSich schvalenych aktivit.

Poskytovat ICT soucinnost pfi Skolnich projektech, vybérovych Setfenich a digitalné
podporovanych vzdélavacich aktivitach.

3.3 Informacni systémy, data a dokumentace

e Koordinovat uzZivatelskou podporu systému Bakalafi, véetné elektronické Zzakovské

knizky, tfidni knihy, Komensu a ptipravy podkladu pro tisk vysvédceni.

e Ve spolupraci s vedenim Skoly a povérenymi pracovniky kontrolovat Uplnost a

aktudlnost udajl ve skolni matrice; zmény se zapisuji neprodlené po rozhodné



udalosti.

Provadét pravidelné zalohy a ovérovat obnovitelnost dat v rozsahu nastaveném
spravcem systémU a dodavatelskymi podminkami.

Podporovat zverejnovani informaci na Skolnim webu; pred zvefejnénim dbat na
vécnou spravnost, ochranu osobnich udaju a dodrzeni pravidel Skoly.

Zajistovat evidenci poZzadavku a zavad; technické pozadavky predavat uréenému
pracovnikovi ICT nebo dodavateli.

3.4 Bezpecnost a ochrana dat

Dohlizet na aktualizace operacnich systémd, aplikaci, antivirové ochrany a na
pouzivani licencovaného software.

Pribéziné ovérovat funkcnost sitové infrastruktury a rozdéleni pristupl zaméstnanc,
23kl a technickych zafizeni.

Upozornovat zaméstnance a zaky na zasady silnych hesel, vicefaktorového ovérovani,
ochrany pfistupovych udajd, rozpoznani phishingu a hlaseni bezpecnostnich incident(.
Zajistit, aby pristupy do systémU odpovidaly pracovnimu zafazeni; pfi ndstupu, zméné
role a odchodu zaméstnance zajistit v soucinnosti s vedenim skoly zfizeni, zménu nebo
zruSeni opravnéni.

Vést zakladni evidenci vyznamnych ICT incidentl a navrh(i ndpravnych opatreni;
zavainé incidenty neprodlené predat rediteli Skoly a dalsSim uréenym osobam.

PFi pofizovani a vyrazovani zafizeni zajistit bezpecné predani, odstranéni ¢i likvidaci
dat a evidenci majetku.

3.5 Rozvoj, nakupy a sprava majetku

Aktualizovat prehled HW, SW, licenci, sitovych prvk( a vybaveni jednotlivych uceben a
kabineta.

Ve spolupraci s vedenim skoly, ekonomkou a technickym pracovnikem vyhodnocovat
pozadavky na nakup, opravu, obnovu a vyrazeni ICT.

Pti navrhu nakup( uprednostiovat kompatibilitu s pouzivanym prostfedim skoly,
bezpecnost, dostupnost podpory, licenéni podminky, icelnost a potieby zakl se
specialnimi vzdélavacimi potrebami.

Odborné se podilet na specifikaci ICT dodavek a na vyhodnocovani nabidek v rozsahu
uréeném reditelem Skoly.

4. Harmonogram

Obdobi Hlavni ukoly Vystup / odpovédnost
Sroen 2026 Kontrola u¢eben, notebooku, tabletd, tiskaren, Zapis o kontrole,
P panell a sitovych prvk(; pfiprava zarizeni a uétll  |aktualizovany prehled




Obdobi Hlavni ukoly Vystup / odpovédnost
pro novy Skolni rok; kontrola zaloh a aktualizaci;  majetku; koordinator ICT +
prevzeti a evidence techniky; realizace schvalené technicka podpora.
obnovy HW a SW.

Aktualizace rozvrhu a fadd uceben INF; kontrola

instalovaného SW a licenci; nastaveni .

v. , Y . . , . Rozvrh uceben, seznam

zafi2026  UZVAtelskych pristupl; seznameni pedagogu's ot 16 2 kontaktd, plan

dostupnymi nastroji, postupem hlaseni zavad a v ,

. . v " y Skoleni.

pravidly bezpecného uzivani ICT; sbér potreb

DVPP.

Metodicka podpora digitalnich kompetenci ve

vyuce; aktualizace webu; bezpecnostni kontrola  |Stru¢na zprava pro vedeni
Rijen 2026 zafizeni a sit&; koordinace podzimnich souté?i a Skoly — podklad pro zapis

aktivit; vyhodnoceni prvnich pozadavki na pedagogické rady

HW/SW.

Kontrola vyuzivani ICT ve vyuce; podpora soutéze
Listopad Bobrik informatiky; navrh rozvoje ICT a Navrh rozvoje a priorit
2026 predbéinych ndkupl pro rok 2027; kontrola licenci \ndkupu.

a stavu vybaveni.

Inventarizacni soucinnost; ndvrhy na vyrazeni
Prosinec nefunkéniho nebo zastaralého vybaveni; Podklady pro inventarizaci
2026 aktualizace systém( a antivirové ochrany; a vyrazeni.

zabezpeceni zafizeni pred prazdninami.

Podpo!’a ped,ag.oogu pfri uvza\vnra,nl pololeti, k,ontrole Bezproblémové pololetni
Leden 2027 dat a tisku vypist z vysvédceni; kontrola zaloh; ,

.y Y , " zpracovani dokumentace.

metodické konzultace a Skoleni podle potreb.

Aktualizace systémU a bezpecnostni kontrola;
Unor 2027 pfiprava a koordinace podkladd pro skolni matriku [Kontrolni seznam, navrh

podle pokynl vedeni; ndvrh vyukového SW a
pomucek.

nakupu.

Brezen 2027

Kontrola instalovaného SW; zdloha a kontrola
Skolnich informacnich systém; aktualizace webu;
vyhodnoceni vyuziti digitalnich nastrojd ve vyuce.

Pribézna zprava
koordindatora ICT — podklad
pro pedagogickou radu.

Duben 2027

Kontrola ICT vybaveni na 1. stupni a ve skolni
druziné; podpora projektovych aktivit;
bezpecCnostni aktualizace; navrhy na porizeni
vyukovych programd.

Aktualizovany seznam
zavad a potreb.

Kvéten
2027

Kontrola vyuziti HW a SW ve vyucovani; planovani
ucebnic, digitalnich zdroji a pomucek pro
informatiku; pfiprava zavérecné kontroly techniky.

Navrh opatreni pro dalsi
rok.




priprava nového skolniho roku.

5. Kontrolni a hodnotici ukazatele

Obdobi Hlavni ukoly Vystup / odpovédnost

Podpora zavéru skolniho roku a tisku vysvédceni;

. kontrola a archivace elektronické dokumentace v |Zavérecna zprava

Cerven v . , v . o .

2027 soucinnosti s vedenim; zabezpeceni techniky na koordinatora ICT a plan
prazdniny; prevzeti techniky od odchazejicich prazdninové udrzby.
zaméstnancu; zavérecné vyhodnoceni planu.

. Prazdninova udrzba, aktualizace, opravy, testovani _, . .

Cervenec- vybaveni, vyfazovani schvaleného majetku a Zaznam o pripravenosti ICT

srpen 2027 Y ' VY J pro skolni rok 2027/2028.

e aktualni prehled ICT majetku, licenci a pridéleného vybaveni;

e funkéni a aktualizované pocitacové ucebny, sit a klicové informacni systémy;

e pravidelné provadéné aktualizace, zalohy a bezpecnostni kontroly;

e evidence zdvad, jejich feSeni a ndvrhd na obnovu;

e uskutecnéné metodické konzultace a Skoleni pedagog(;

e vyuziti digitalnich ndstroji a pom{cek ve vyuce;

e realizace ICT soucinnosti pfi aktivitach projektu Sablony Il OP JAK;

e zavérecCna zprava koordinatora ICT pro pedagogickou radu a vedeni skoly.

6. Zavérecné ustanoveni

Plan je pracovni dokument. Konkrétni terminy, rozsah ukol(i a odpovédné osoby Ize upravit

podle provoznich potfeb Skoly, pokynU reditele, financnich moznosti, projektovych

podminek a aktualnich bezpecnostnich pozadavk.

V Prostéjové dne 1. 9. 2026




